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５．２ 辞退届を提出する 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

名古屋市 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

入札書（辞退届） 

通知書 
メール 

受付票 

メール 

通知書 
メール 

開札執行メールの確認 

メール 

事業者 

※入札後資格確認型一般競争入札の場合ここに資格審査が入ります。 

入札書（見積書）提出後の作業 
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入札(見積)状況一覧の表示 

入札書、又は辞退届の提出可能な調達案件を表示する一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「辞退届」欄の提出ボタン① をクリックします。 

 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札(見積)状況一覧を最新状態にします。 
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辞退届の表示 

辞退届を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

必要な情報を確認後、提出内容確認ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

 

連絡先名称  ：連絡先名称を入力します。 

氏名   ：連絡先氏名を入力します。 

所在地   ：連絡先所在地を入力します。 

電話番号  ：連絡先電話番号を入力します。 

FAX番号  ：連絡先ＦＡＸ番号を入力します。 

メールアドレス  ：連絡先メールアドレスを入力します。 

備考   ：連絡等を入力します。 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面に移動します。  

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 
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辞退届の内容確認 

辞退届の提出内容を確認後、提出するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

提出内容をもう一度確認してから、印刷ボタン③をクリックします。 

印刷用の別画面が表示されます。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

辞退届提出ボタン ：辞退届を送信します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 
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辞退届の印刷 

辞退届を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、辞退届が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

４ ５
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辞退届の提出 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

提出内容を確認後、辞退届提出ボタン⑥をクリックすることにより、「辞退届」を提出します。 

正常に送信されると、「辞退届受信確認通知」画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

辞退届提出ボタン ：辞退届を送信します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

※ 辞退届を提出後、辞退届の撤回はできません。 

提出内容をよく確認してからボタンをクリックしてください。 

 

６



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【工事・委託】 

 

5-2-7 

 

辞退届受信確認通知の印刷 

辞退届が正常に送信されたことを通知するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン⑦をクリックすることにより、印刷用の別画面が表示されます。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

辞退届保存  ： 

入札状況一覧ボタン ：入札(見積)状況一覧画面に移動します。 
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辞退届受信確認通知の印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン⑧をクリックすることにより、辞退届受信確認通知が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑨をクリックします。 
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