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第５章  入札書（見積書）提出及び提出後の作業 

入札書（見積書）又は、辞退届の提出以降の操作方法について説明します。 

この操作方法は各入札方式で共通の操作となっています。 

 

５．１  入札書（見積書）を提出する 

 

５．２  辞退届を提出する 

 

５．３  入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）を確認する 

 

５．４  入札締切通知書（見積締切通知書）を確認する 

 

５．５  落札者決定通知書（決定通知書）を確認する 

 

５．６  保留通知書を確認する 

 

５．７  入札（見積）中止通知書を確認する 

 

５．８  不調通知書を確認する 

 

５．９  日時変更通知書を確認する 

 

５．１０ 見積依頼通知書を確認する 

 

５．１１ 開札結果を確認する 

      （入札後資格確認型一般競争入札のみ） 

 

５．１２ 落札候補者決定通知書を確認する 

（入札後資格確認型一般競争入札のみ） 

 

５．１３ 競争入札参加資格確認申請書を提出する 

（入札後資格確認型一般競争入札のみ） 

 

５．１４ 競争入札参加資格確認申請書受付票を確認する 

（入札後資格確認型一般競争入札のみ） 

 

５．１５ 競争入札参加資格確認通知書を確認する 

  （入札後資格確認型一般競争入札のみ） 

 

 ５．１６ くじ結果を確認する 

 

５．１７ 総合評価（自己評価型）の場合  

落札候補者決定通知書～落札候補者取消通知書の確認 

  （総合評価（自己評価型）入札後資格確認型一般競争入札のみ） 
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５．１ 入札書（見積書）を提出する 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

名古屋市 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

入札書（辞退届） 

通知書 
メール 

受付票 

メール 

通知書 
メール 

開札執行メールの確認 

メール 

事業者 

※入札後資格確認型一般競争入札の場合ここに資格審査が入ります。 

入札書（見積書）提出後の作業 
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入札(見積)状況一覧の表示 

入札書の提出が可能な案件を表示する一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入札書を提出する案件の「入札/再入札/見積」欄にある入札書提出ボタン① をクリックします。 

 

補足説明 

・調達案件名称をクリックすることにより、調達案件概要を表示します。 

・
 

ボタンを押下することにより、前データを表示します。 

・
 

ボタンを押下することにより、次データを表示します。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：同じ検索条件で再検索を行い、最新の入札(見積)状況一覧を表示します。 

 

 

 

１ 
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入札書の入力 

入札書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 
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入札書の入力（入札後資格確認型一般競争入札方式） 

入札後資格確認型一般競争入札方式の案件のみ、入札書に以下のようにJV参加、企業体名称の入力欄が表示

されます。

 ９ 

 ８ 
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入札書の入力（総合評価（自己評価型）） 

総合評価（自己評価型）の案件のみ、入札書に自己評価加算点の入力欄と自己評価加算点申告表が表示され

ます。

 

  11 

 10 

12 
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操作説明 

 

１． 入札金額②（※半角数字で入力、カンマ入力は不要）を入力します。 

２． 内訳書の添付が必要な場合は、参照ボタン③をクリックして、添付する内訳書を指定します。続いて、

内訳書追加ボタン④をクリックします。 

※ 内訳書が必要ない場合は表示されません。 

   ※ 添付ファイルの容量は１ＭＢです。 

 

３． 3桁のくじ番号⑤を入力します。 

※ 同額入札者が複数の場合、このくじ番号を利用します。 

※ 電子入札システム利用者登録の「代表電話番号」の下3桁が初期表示されていますが、００１～９

９９までの任意の数字を入力することができます。 

 

４． 連絡先⑥を入力します。表示された内容に修正がある場合は修正します。 

※ ここで入力されたメールアドレスに対し、以降の通知メールが発信されます。 

 

５． (入札後資格確認型一般競争入札方式の案件の場合のみ) 

 

６． (総合評価（自己評価型）入札後資格確認型一般競争入札方式の案件の場合のみ) 

 

 

７． 各項目を入力後、提出内容確認ボタン⑦をクリックします。 

 JVによる参加の場合、JV参加⑧をチェックし、特定建設工事共同企業体名称⑨を入力します。 

※ JVの入札について 

・ JV構成企業の内、代表企業１社のICカードを使用して入札を行ってください。 

・ JV参加のチェック及び特定建設工事共同企業体名称は両方入力してください。入力不備の場合

ICカード所有企業単独の入札となります。 

 自己評価加算点⑩を入力します。 

（０～３０までの数字が入力できます。少数点以下1桁まで入力できます。） 

  自己評価加算点申告表を添付します。参照ボタン⑪をクリックして、添付する自己評価加算点申告表

を指定します。続いて、内訳書追加ボタン⑫をクリックします。 
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項目説明 

【入力】 

入札金額  ：金額を入力します。 

内訳書  ：参照ボタン、内訳書追加ボタンなどを使い、内訳書ファイルを選択します。 

 

以下の項目については利用者登録または競争入札参加資格確認申請書で登録した情報が初期表示されま

す。 

連絡先名称 ：連絡先部署名を入力します。 

氏名 ：連絡先氏名を入力します。 

住所 ：連絡先住所を入力します。 

電話番号 ：連絡先電話番号を入力します。 

FAX ：連絡先FAX番号を入力します。 

メールアドレス ：連絡先メールアドレスを入力します。 

 

【ボタン】 

内訳書追加ボタン ：参照ボタンで選択したファイルを内訳書資料として追加します。 

参照ボタン ：ファイル選択画面が表示されます。 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面に移動します。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。  
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入札書の内容確認 

入札書の内容を確認し、提出する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入札書の内容をよく確認し誤りがなければ、印刷ボタン⑪をクリックします。 

印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

入札書提出ボタン ：入札書内容確認画面に移動します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 
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入札書の印刷 

入札書を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン⑫をクリックすることにより、入札書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑬をクリックします。 

 

※ 入札書提出後の金額の確認はできませんので、この画面で必ず入札書を印刷してください。 
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入札書の提出 

入札書を提出する画面です。 
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操作説明 

印刷後、入札書提出ボタン⑭をクリックすることにより、「入札書」を提出します。 

正常に送信されると、「入札書受信確認通知」画面が表示されます。 

 

補足説明 

入札書提出ボタンをクリックすると、この入札書が名古屋市に送信されます。 

 

※ 入札書の提出は１度しかできませんので、クリックする前に入札金額などを十分に確認して

ください。 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

入札書提出ボタン ：入札書を送信します。 

戻るボタン  ：前画面に移動します。 

 

※ 入札書提出後の金額の変更はできません。この画面では内容の確認を確実に行ってください。 
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入札書受信確認通知の表示 

入札書が正常に送信されたことを通知するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン⑮をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

入札状況一覧ボタン ：入札(見積)状況一覧画面に移動します。 
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入札書受信確認通知の印刷 

入札書受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン⑯をクリックすることにより、入札書受信確認通知が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑰をクリックします。 

 

※この通知は、入札書の送信が正常に行われた証拠の書類となります。後日この画面を表示することはでき

ないため、必ずこの時点で印刷してください。 
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