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第１章   本操作マニュアルについて 

 
  本マニュアルは、平成１７年度より導入する、名古屋市電子入札システムの利用方法について、

入札業務の流れと各ポイントにおいて必要な操作を記載しております。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■お願い 

電子入札システムは時間によって管理されています。入札書等を締切時間ぎりぎりに送信された場合、

通信の状況等により通信中のものであっても時間になれば自動的に締切られます。余裕を持って提出

して頂くようお願いいたします。 
 

 



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 2-1

 

 

第２章  業務の流れ 

 

電子入札システムにおいても、従来の入札（見積）と同様、複数の入札方式が存在します。こ

の章では、入札の開始から落札者が決定されるまでを入札方式毎に業務の流れ図で示します。 

 

 ２．１   競争入札 

  ２．１．１ 一般競争入札(売払い含む) 

２．１．２ 入札後資格確認型一般競争入札（売払い含む） 

 ２．２ 指名競争入札(売払い含む) 

 ２．３ 随意契約 

２．３．１ 随意契約(指名見積) 

２．３．２ 随意契約(オープンカウンタ) 

 ２．４ 通常の落札以外の場合 

       （入札(見積)の結果、通常の落札にならなかった場合） 

  ２．４．１ 同価入札（くじ）の場合 

  ２．４．２ 再入札（見積）の場合 
  ２．４．３ 不落随契の場合 
  ２．４．４ 入札（見積）不調の場合 
  ２．４．５ 調査保留の場合 
 

なお、基本的な操作（電子入札システムへのログイン等）は３章に説明しています。 
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 ２．１ 競争入札 
２．１．１ 一般競争入札（売払い含む） 

 
 

競争入札参加資格確認申請書の提出 

競争入札参加資格確認通知書の確認 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認 

案件の登録 

競争入札参加資格確認申請書受付票の発行 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

名古屋市 

案件の閲覧 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

参加資格「有」の場合 

競争入札参加資格確認通知書の発行 

入
札
書
提
出
前
の
作
業

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

参加申請書

受付票 

入札書（辞退届） 

通知書 

通知書 
メール

メール

メール

通知書 
メール

通知書 
メール

開札執行メールの確認 

メール

事業者 
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２．１．２ 入札後資格確認型一般競争入札（売払い含む） 
 
 
 
 
 

案件の登録 

保留通知書の確認 

名古屋市 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切通知書の発行 
入札書受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

入札書 

開札執行メールの確認 

事業者 

案件の閲覧 

落札候補者 
通知書 

落札候補者決定通知書の確認

落札候補者決定通知書の発行 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認

競争入札参加資格確認申請書受付票の発行 

参加申請書

受付票 

競争入札参加資格確認申請書の提出

通知書

競争入札参加資格確認通知書の確認 

落札者決定通知書確認 通知書 
メール

競争入札参加資格確認通知書の発行

結果登録 

入札書の提出 

入札書受付票の発行 

受付票 
メール

保留通知書の発行 

開 札 

メール

「無」の場合 

通知書 
メール

通知書 
メール

「有」の場合 

参加資格 有/無 

判定 

「無」の場合 

参加資格 有/無 
「有」の場合 

落札候補者以外 メール

メール

メール



    
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 2-2-1

 
２．２ 指名競争入札（売払い含む） 
 

事業者 

指名通知書の確認 

案件の登録 

指名通知書の発行 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書確認 

名古屋市 

指名通知書 

開 札 

通知書 

入札書(辞退届)受付票の発行 

結果登録 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入
札
書
提
出
前
の
作
業

メール

入札書（辞退届）

メール

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 
受付票 

メール

入札締切通知書の確認 

通知書 
メール

開札執行メールの確認 

メール



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 2-3-1

２．３ 随意契約 
２．３．１ 随意契約（指名見積） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

事業者 

見積依頼通知書の確認 

案件の登録 

見積依頼通知書の発行 

見積書（辞退届）の提出 

決定通知書確認 

名古屋市 

通知書 

開 札 

通知書 

見積書(辞退届)受付票の発行 

見積結果登録 

見
積
書
提
出
後
の
作
業 

見
積
書
提
出
前
の
作
業

メール

見積書（辞退届）

メール

見積締切通知書の発行 
見積書（辞退届）受付票の確認 

受付票 
メール

見積締切通知書の確認 

通知書 
メール

開札執行メールの確認 
メール



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 2-3-2

２．３．２ 随意契約（オープンカウンタ） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

名古屋市 

見
積
書
提
出
後
の
作
業 

事業者 

案件の閲覧 

決定通知書確認 通知書 
メール

見積締切通知書の発行 
見積書受付票の確認 

見積締切通知書の確認 

開札執行メールの確認 

見積の提出 

見積書受付票の発行 

開 札 

見積書 

受付票 
メール

メール

通知書 
メール

見積結果登録 

案件の登録 



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 2-4-1

 
２．４ 通常の落札以外の場合 
 
２．４．１ 同価入札（くじ）の場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

事業者 名古屋市 

開 札 

作業状況の登録 

抽選の実施 

結果登録 

同価入札あり 

通知書 

落札者決定通知書確認 

メール

開札執行メールの確認 メール

電子抽選通知メールの確認 メール

くじ結果通知の確認 

メール

開
札
以
降
の
作
業 



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 2-4-2

 
２．４．２ 再入札（見積）の場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

事業者 名古屋市 

開札 

入札(見積)締切通知書の発行 

開 札 

結果登録 

再入札(見積) 

通知書 

落札者(決定)通知書確認 

再入札(見積)通知書の確認 

入札(見積)書（辞退届）の提出 
入札(見積)書（辞退届） 

メール

入札書（見積書）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

入札書（見積書）受付票の発行 

受付票 
メール

通知書 

メール

再入札(見積)通知 
メール

開札執行メールの確認 

メール

開
札
以
降
の
作
業 



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 2-4-3

 
２．４．３ 不落随契の場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

事業者 名古屋市 

開 札 

見積締切通知書の発行 

開 札 

結果登録 

不落随契 

見積対象者 

見積依頼通知書の確認 

決定通知書確認 

見積書（辞退届）の提出 

見積依頼通知 

メール

見積書（辞退届）

通知書 
メール

見積書受付票の発行 

見積書（辞退届）受付票の確認 

見積締切通知書の確認 

受付票 
メール

通知書 
メール

開札執行メールの確認 
メール

開札執行メールの確認 

メール

不落随契通知書の確認 

開
札
以
降
の
作
業 

不落随契通知 



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 2-4-4

 
２．４．４ 入札（見積）不調の場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

事業者 名古屋市 

開 札 

結果登録 

不調通知書確認 

不調 

不調通知 
メール

開札執行メールの確認 

メール

開
札
以
降
の
作
業 



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 2-4-5

 
２．４．５ 調査保留の場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

事業者 名古屋市 

開 札 

結果登録 

通知書 

落札者決定通知書確認 

保留通知 保留通知書確認 
メール

メール

開札執行メールの確認 

メール

調査保留 

開
札
以
降
の
作
業 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-1 

 

 

第３章 共通画面 

 

３．１   物品システムにログインする 

３．２   少額物品システムにログインする 

３．２．１ ICカードによりログインする場合 

３．２．２ ID・パスワードによりログインする場合 

３．３   調達案件を検索する 

３．３．１ 調達案件を検索する 

３．３．２ 補助検索機能を使用する 

３．４   調達案件一覧画面を表示する 

３．５   調達案件概要を表示する   

３．６   通知書等を確認する 

３．７   関連文書をダウンロードする 

３．８   帳票の署名を確認する 

３．９   資料を添付する 

 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-1-1 

３．１ 物品システムにログインする 

 

１．工事・委託／２．物品／３．少額物品の選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

２．物品システム（資材納入／物品の買入・借入／不用品の売払い）①をクリックします。 

 

 

1 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-1-2 

 

利用者登録／電子入札選択 

「利用者登録」と「電子入札システム」の選択を行う画面です。 

 

 
 

操作説明 

 

電子入札システム②をクリックします。 

 

 

２ 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-1-3 

メインメニューの表示 

電子入札システムの事業者機能を起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

電子入札システム③ をクリックします。 

 

(ア) 画面が表示されたら、時刻表示がされるまで操作をしないでください。 

時刻は以下のように表示されます。 

 

 

 

 

(イ) 利用者登録/電子入札システム選択画面は、電子入札システム使用中閉じないでください。これ以

降の画面よりも先にこの画面を閉じると、正常に動作しない場合があります。 

 

 

 

３ 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-1-4 

IC カードPIN 番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

IC カードをカードリーダーに差し込み、「PIN 番号」④にICカードのPIN番号を入力しOK ボタン⑤をクリ

ックします。 

 

項目説明 

PIN番号：使用するICカードのPIN番号を入力します。 

 

 

＊PIN番号は半角英数字で入力してください。 

 

＊PIN番号入力欄に入力した文字は「*」で表示されますので入力した文字は画面で確認することができ

ません。入力ミスのないように気をつけてください。 

 

 

 

４ 

５ 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-2-1 

３．２ 少額物品システムにログインする 

 

３．２．１ ICカードによりログインする場合 

 

 

１．工事・委託／２．物品／３．少額物品の選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

３．少額物品システム（資材納入／物品の買入・借入／不用品の売払い）①をクリックします。 

 

1 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-2-2 

 

利用者登録／電子入札選択 

「利用者登録」と「電子入札システム」の選択を行う画面です。 

 

 

 

操作説明 

 

電子入札：ICカード②をクリックします。 

２ 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-2-3 

メインメニューの表示 

電子入札システムの事業者機能を起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

電子入札システム③をクリックします。 

 

 

(ウ) 画面が表示されたら、時刻表示がされるまで操作をしないでください。 

時刻は以下のように表示されます。 

 

 

 

 

(エ) 利用者登録/電子入札システム選択画面は、電子入札システム使用中閉じないでください。これ以

降の画面よりも先にこの画面を閉じると、正常に動作しない場合があります。 

 

 

 

３ 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-2-4 

IC カードPIN 番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

IC カードをカードリーダーに差し込み、「PIN 番号」④にICカードのPIN番号を入力しOK ボタン⑤をクリ

ックします。 

 

項目説明 

PIN番号：使用するICカードのPIN番号を入力します。 

 

 

＊PIN番号は半角英数字で入力してください。 

 

＊PIN番号入力欄に入力した文字は「*」で表示されますので入力した文字は画面で確認することができ

ません。入力ミスのないように気をつけてください。 

 

４ 

５ 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-2-5 

 

３．２．２ ID・パスワードによりログインする場合 

 

 

１．工事・委託／２．物品／３．少額物品の選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

３．少額物品システム（資材納入／物品の買入・借入／不用品の売払い）①をクリックします。 

 

 

1 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-2-6 

 

利用者登録／電子入札選択 

「利用者登録」と「電子入札システム」の選択を行う画面です。 

 

 

 

操作説明 

 

電子入札：ＩＤ／パスワード②をクリックします。 

 

 

 

２ 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-2-7 

メインメニューの表示 

電子入札システムの事業者機能を起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

電子入札システム③ をクリックします。 

 

(オ) 画面が表示されたら、時刻表示がされるまで操作をしないでください。 

時刻は以下のように表示されます。 

 

 

 

 

(カ) 利用者登録/電子入札システム選択画面は、電子入札システム使用中閉じないでください。これ以

降の画面よりも先にこの画面を閉じると、正常に動作しない場合があります。 

 

 

 

３ 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-2-8 

 

ID・パスワード入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

ID・パスワード④にパスワードを入力しOK ボタン⑤をクリックします。 

 

項目説明 

ID ：入札参加資格確認審査申請のときに名古屋市から発行されたIDです。 

パスワード ：入札参加資格確認審査申請のときに名古屋市からIDと同時に発行されたパスワードです。 

 

 

 

４ 

５ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-3-1 

３．３ 調達案件を検索する 

 

３．３．１ 調達案件を検索する 
 

調達案件の検索 

電子入札システムにログインすると、調達案件検索画面が表示されます。この画面から、自分が参加してい

る調達案件や、公告されている調達案件を検索します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

 

２ 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-3-2 

操作説明 

調達案件の検索条件①を設定し、検索ボタン②をクリックすることにより、調達案件の一覧画面を表示しま

す。検索条件を指定しない場合、すべての案件が対象になります。(※①) 

 

項目説明 

（検索条件項目） 

調達案件番号  ：調達案件の案件番号を指定します。（部分検索可※②） 

調達案件名称  ：調達案件の案件名称を指定します。（部分検索可※②） 

入札方式   ：調達案件の入札方式を指定します。 

進捗状況   ：調達案件の進捗状態を指定します。 

入札担当局  ：入札担当局を指定します。 

入札受領期限  ：調達案件の入札受付期限の日程を範囲指定します。 

開札日時   ：調達案件の開札の日程を範囲指定します。 

表示件数   ：調達案件を画面に一度に表示する案件数を選択できます。 

調達案件表示順序  ：表示する調達案件の順序を指定します。 

 

※①上記項目において、選択が行われていない場合は、その条件は指定されていないものとみなされ、

すべて表示されます。 

 

※②（部分検索可）の項目は、名称などの文字列中に含まれる一部分の文字を検索することが出来ま

す。文字は文字列のどこにあっても検索できます。 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-3-3 

 

３．３．２ 補助検索機能を使用する 

 

補助検索機能の使用 

補助検索ボタンをクリックすると、調達案件補助検索画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

補助検索ボタン①をクリックすると別の調達案件補助検索画面が表示されます。 

 

 

１ 

 

５ 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-3-4 

補助検索 

調達案件の補助検索を行います。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

調達案件の検索条件②を設定し、補助検索ボタン③をクリックすることにより、画面の下半分に対象案件の

一覧が表示されます。対象の選択ボタン④をクリックすると、調達案件一覧画面に戻り、選択した調達案件

の案件番号が前ページ⑤に設定されます。 

 

 

 

 

 

２ 

 

 

３ 

 

 

４ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-4-1 

３．４ 調達案件一覧画面を表示する 

 

調達案件一覧の表示 

自分が参加している調達案件や公告されている調達案件について検索すると、以下の当画面が表示されます。 

（検索条件設定画面で設定した条件に該当する調達案件情報の一覧を表示します） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-4-2 

 

 

操作説明 

この画面より、申請書の提出、受付票／通知書の表示を行う調達案件の選択を行います。 

 

 

この画面から以下の処理が行えます。 

■入札書提出前の作業 

□ 一般競争入札方式（売払い含む） 

 ・一般競争入札参加資格確認申請書を提出する 

 ・競争入札参加資格確認申請書受付票を表示する 

 ・競争入札参加資格確認通知書を表示する 

 

□ 指名競争入札方式（売払い含む） 

 ・指名通知書を確認する場合 

□ 随意契約（指名見積） 

 ・見積依頼通知書の確認 

■入札書（見積書）提出 

■入札書受付票の確認 

■入札（見積）締切通知書の確認 

■落札者決定通知書の確認 

 

 ※ 未参照の通知書等がある場合には、表示ボタンの下に「未参照有り」というメッセージが表示されて

います。 

 

※ 参加資格が無い場合は、以下のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

質問欄  ：質問に対する回答の有無を確認することが出来ます。 

 

表示内容は以下の通りです。 

 

質問に対する回答がある場合：○ 

質問に対する回答がない場合：空白 

 

※質問回答の入力・参照方法は、「第８章 質問回答」を参照してください。 

 

 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-5-1 

３．５ 調達案件概要を表示する 

 

調達案件概要の表示 

調達案件一覧画面の調達案件名称をクリックすると調達案件の詳細情報を閲覧できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

閉じるボタン①をクリックするとこの画面を閉じます。 

 

※ 添付ファイル 

  入札公告や入札説明書等をこの画面からダウン 

ロードし、入手する場合があります。 

 

・指名競争入札等：本画面からダウンロードします。 

・一般競争入札等：調達情報サービスシステムからダウンロード します。 

 

 

 
1 
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３．６ 通知書等を確認する 

調達案件一覧の表示 

検索画面で設定した条件に該当する調達案件情報の一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

通知書欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

 

１ 
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通知書一覧画面の表示 

該当案件で、現在受け取っている通知書の一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

各通知書をクリックすると該当通知書が表示されます。通知書の確認が終了した場合、戻るボタン②をクリ

ックします。 

 

※ 通知書の確認を行うと通知書確認②が「未参照」から「参照済」に変わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 
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３．７ 関連文書をダウンロードする 

 

仕様書や設計書、内訳書テンプレートなどがアップロードされている場合、電子入札システムよりダウンロ

ードすることができます。 

 

仕様書／内訳書一覧の表示 

調達案件一覧のダウンロードボタンをクリックすると表示されます。 

（ダウンロードボタンは、仕様書や内訳書等の文書が登録されている調達案件に表示されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ダウンロードしたいファイルのダウンロードボタン①をクリックします。 

 

 

 

 

１ 
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保存先の指定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保存ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

任意のフォルダを指定し、保存ボタンをクリックします。 

このとき、ファイル名に任意の名前に変更できます。 

 

 

 

補足説明 

※ 指名競争入札など調達情報サービスシステムに公開されない調達案件は、電子入札システムで仕様書等

をダウンロードすることができます。 

 

 

 

 

 

 

１ 

 

２ 
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３．８ 帳票の署名を確認する 

 

 電子入札システムから発行された通知書等は、電子署名を付加されて発行されます。 

その電子署名の検証と、署名情報の目視による確認を行うことができます。 

 

帳票の表示 

署名を確認したい帳票を画面（以下は入札締切通知書の例）に表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

画面右下の署名アイコン①をクリックします。 

 

 

１ 
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署名検証画面の表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01 

署名検証画面が別ウィンドウで表示されます。 

この画面を表示する際に、帳票に付加されている電子署名の検証が自動的に行われます。（署名に問題がない

場合、画面上部に「署名検証成功」と表示されます） 

また、電子署名の内容を目視により確認することができます。 
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３．９ 資料を添付する 

資料の添付画面の表示 

資料を添付する画面を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 
 

 

５ 

 

 

２ 

 

 

３ 

 

 

４ 

 

 

６ 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-9-2 

操作説明 

参照ボタン①をクリックすると、[ファイル選択]画面が表示されます。添付するファイルが保存してあるド

ライブやフォルダ②を選択します。添付したいファイル③を選択します開くボタン④をクリックします。 

添付資料追加ボタン⑤をクリックします。点線部⑥に添付資料が表示されますのでご確認ください。 

 

 

※ 添付したファイルはコアシステムで圧縮されます。圧縮後容量が１MB を超える場合は添付で

きません。添付資料を削除するには、削除ボタンをクリックします。もし容量を超える場合な

どは、全てのファイルについて郵送手続きを取ってください。 

※ 添付する資料は、最新のウィルス定義ファイルでウィルスチェックしてください。 
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第４章 入札書（見積書）提出前の作業 

 

この章では、入札書、または、見積書を提出する前までの作業について説明します。 

入札書（見積書）を提出する前までの作業は、入札方式別に以下のようになっています。 

 

 

４．１    一般競争入札方式(売払い含む)  

４．１．１  競争入札参加資格確認申請書を提出する 

４．１．２  競争入札参加資格確認申請書受付票を確認する 

４．１．３ 競争入札参加資格確認通知書を確認する 

４．１．４  入札後資格確認型一般競争入札（売払い含む） 

 

４．２    指名競争入札(売払い含む) 

４．２．１  指名通知書を確認する 

 

４．３    随意契約（指名見積） 

４．３．１  見積依頼通知書を確認する 
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４．１ 一般競争入札方式(売払い含む)  

 

４．１．１競争入札参加資格確認申請書を提出する 

競争入札参加資格確認申請書の提出 

競争入札参加資格確認通知書の確認 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認 

案件の登録 

競争入札参加資格確認申請書受付票の発行 

名古屋市 

案件の閲覧 

競争入札参加資格確認通知書の発行 

参加申請書 

受付票 

通知書 
メール 

メール 

事業者 

入札書提出前の作業 
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調達案件一覧の表示 

調達案件一覧画面から競争入札参加資格確認申請書を提出する調達案件を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

操作説明 

入札に参加したい調達案件の「参加申請書」欄にある提出ボタン①をクリックします。 

 

 

１
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競争入札参加資格確認申請書提出画面の表示 

競争入札参加資格確認申請書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ２ 
 ３

４
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操作説明 

競争入札参加資格確認申請書を作成・提出します。 

必要な情報を入力もしくは確認後、参照ボタン②をクリックし添付資料を選択後、添付資料追加ボタン③を

クリックします。添付資料を付加して提出内容確認ボタン④をクリックします。 

 

補足説明 

※添付資料の削除を行う場合 

・表示したい添付資料を選択後、削除ボタンをクリックすることにより、添付資料が削除されます。 

 

 

項目説明 

【入力】 

以下の項目については使用しているＩＣカードの利用者登録済みの情報が初期表示されています。 

連絡先名称   ：商号（事業所名）を入力します。   

連絡先氏名   ：連絡先氏名を入力します。   

連絡先住所   ：連絡先住所を入力します。   

連絡先電話番号  ：連絡先電話番号を入力します。  

連絡先メールアドレス ：連絡先メールアドレスを入力します。  

 

【ボタン】 

添付資料追加ボタン ：参照ボタンで選択したファイルを添付資料として追加します。 

削除ボタン  ：添付資料を削除します。 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面に移動します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-1-5

 

競争入札参加資格確認申請書の内容表示  

競争入札参加資格確認申請書の内容を確認後、提出するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、提出ボタン⑤をクリックすることにより「競争入札参加資格確認申請書」が提出されます。 

印刷ボタンをクリックすることにより「競争入札参加資格確認申請書印刷画面」が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：調達案件一覧画面に移動します。 

提出ボタン ：競争入札参加資格確認申請書を提出します。 

５
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競争入札参加資格確認申請書の印刷 

競争入札参加資格確認申請書を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン⑥をクリックすることにより、競争入札参加資格確認申請書が印刷されま

す。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑦をクリックします。 

 

６

７
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競争入札参加資格確認申請書送信完了画面の表示 

競争入札参加資格確認申請書が正常に送信されたことを確認するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

調達案件一覧ボタン⑧をクリックし、調達案件一覧画面に戻ります。 

 

 

 

８
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４．１．２  競争入札参加資格確認申請書受付票を確認する  

競争入札参加資格確認申請書の提出 

競争入札参加資格確認通知書の確認 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認 

案件の登録 

競争入札参加資格確認申請書受付票の発行 

名古屋市 

案件の閲覧 

競争入札参加資格確認通知書の発行 

参加申請書 

受付票 

通知書 
メール 

メール 

事業者 

入札書提出前の作業 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-1-9

 

調達案件一覧の表示 

調達案件一覧から、該当の調達案件を検索して表示します。 

名古屋市から「競争入札参加資格確認申請書受付票」が発行されると、「競争入札参加資格確認申請書」に入

力した連絡先メールアドレスにお知らせのメールが送信されます。メールを受信したら、「競争入札参加資格

確認申請書受付票」を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認する調達案件の「通知書」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

通知書を見ていない場合、表示ボタンの下に「未参照有り」というメッセージが表示されます。 

 

 

１
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競争入札参加資格確認申請書受付票の表示 

名古屋市から発行される各種受付票・通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

競争入札参加確認申請書受付票を表示する場合は、競争入札参加資格確認申請書受付票②をクリックします。 

 

項目説明 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

２ 
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競争入札参加資格確認申請書受付票 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認後、印刷ボタン③をクリックします。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

３
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競争入札参加資格確認申請書受付票の印刷 

競争入札参加資格確認申請書受付票を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、競争入札参加資格確認申請書受付票が印刷

されます。印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

４
５
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４．１．３  競争入札参加資格確認通知書を確認する 

競争入札参加資格確認申請書の提出 

競争入札参加資格確認通知書の確認 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認 

案件の登録 

競争入札参加資格確認申請書受付票の発行 

名古屋市 

案件の閲覧 

競争入札参加資格確認通知書の発行 

参加申請書 

受付票 

通知書 
メール 

メール 

事業者 

入札書提出前の作業 
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調達案件一覧の表示 

名古屋市から「競争入札参加資格確認通知書」が発行されると、「競争入札参加資格確認申請書」に入力した

連絡先メールアドレスにお知らせのメールが送信されます。メールを受信したら、「競争入札参加資格確認通

知書」を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認する調達案件の「通知書」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

通知書を見ていない場合、表示ボタンの下に「未参照有り」というメッセージが表示されます。 

 

 

１
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競争入札参加資格確認通知書の表示 

名古屋市から発行される各種受付票・通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

競争入札参加資格確認通知書を表示する場合は、競争入札参加資格確認通知書②をクリックします。 

 

項目説明 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

２ 
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競争入札参加資格確認通知書の確認 

競争入札参加資格確認通知書の確認画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷する場合、印刷ボタン③をクリックします。 

戻るボタンをクリックすることにより、通知書一覧画面に戻ります。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

３
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競争入札参加資格確認通知書の印刷 

競争入札参加資格確認通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、競争入札参加資格確認通知書が印刷されま

す。印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

４
５
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４．１．４  入札後資格確認型一般競争入札（売払い含む） 

 

この方式は、入札書提出前作業はありません。 

入札書提出および入札書提出後作業を参照してください。 
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４．２ 指名競争入札(売払い含む) 

 

４．２．１指名通知書を確認する  

事業者 

指名通知書の確認 

案件の登録 

指名通知書の発行 

名古屋市 

指名通知書 
メール 

入札書提出前の作業 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-2-2

 

調達案件一覧の表示 

名古屋市から発行される「指名通知書」を閲覧するための一覧画面です。 

名古屋市から「指名通知書」が発行されると、「利用者登録」で登録した指名通知メールアドレスにお知らせ

のメールが送信されます。メールを受信したら、「指名通知書」を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

指名通知書を確認する調達案件の「通知書」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

通知書を見ていない場合、表示ボタンの下に「未参照有り」というメッセージが表示されます。 

 

 

１ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-2-3

 

指名通知書の表示 

指名通知書を確認するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

指名通知書を表示する場合は、指名通知書②をクリックします。 

 

項目説明 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

２ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-2-4

指名された場合、電子入札システムから指名通知メールアドレス宛に、以下の電子メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

件名: �指名通知書到着のお知らせ（物品） 

 

指名通知書が到着したのでお知らせ致します。 

電子入札システムにて通知書を確認してください。 

 

調達案件番号：0200050010020040078 

調達案件名称：指名競争入札-040902 

入札方式名称：指名競争入札 

調達機関名称：名古屋市 

入札担当局名：財政局 

発注担当局名：財政局 

 

貴社企業ID  ：0200000000000003 

貴社登録名称：○△商店 

 

指名通知書  発行日時  ：平成17年08月19日 15時26分 

 

*************************************************** 

名古屋市電子入札システム 

 

***************************************************



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-2-5

指名競争入札執行通知書の表示 

指名競争入札執行通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン③をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-2-6

指名競争入札執行通知書の印刷 

指名競争入札執行通知書を印刷するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、指名競争入札執行通知書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

４
５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-3-1

４．３ 随意契約（指名見積） 

 

４．３．１ 見積依頼通知書を確認する  

事業者 

見積依頼通知書の確認 

案件の登録 

見積依頼通知書の発行 

名古屋市 

見積依頼通知書 
メール 

入札書提出前の作業 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-3-2

 

調達案件一覧の表示 

名古屋市から発行される「見積依頼通知書」を閲覧するための一覧画面です。 

名古屋市から「見積依頼通知書」が発行されると、「利用者登録」で登録した指名通知メールアドレスにお知

らせのメールが送信されます。メールを受信したら、「見積依頼通知書」を確認してください。 

※ 随意契約（指名見積）は、少額物品システムへログインし、入札処理を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

調達案件の「通知書」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

 

 

１ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-3-3

 

見積依頼通知書の表示 

見積依頼通知書を確認するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

見積依頼通知書を表示する場合は、見積依頼通知書②をクリックします。 

 

項目説明 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-3-4

見積依頼された場合、電子入札システムから指名通知メールアドレス宛に、以下の電子メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

件名: �見積依頼通知書到着のお知らせ（物品） 

 

見積依頼通知書が到着したのでお知らせ致します。 

電子入札システムにて通知書を確認してください。 

 

調達案件番号：0200050010020040078 

調達案件名称：指名競争入札-040902 

入札方式名称：指名競争入札 

調達機関名称：名古屋市 

入札担当局名：財政局 

発注担当局名：財政局 

 

貴社企業ID  ：0200000000000003 

貴社登録名称：○△商店 

 

指名通知書  発行日時  ：平成17年08月22日 11時38分 

 

*************************************************** 

名古屋市電子入札システム 

 

***************************************************



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-3-5

見積依頼通知書の表示 

見積依頼通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン③をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 4-3-6

見積依頼通知書の印刷 

見積依頼通知書を印刷するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、見積依頼通知書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

４
５



 
 
 
この方式は、入札書提出前作業はありません。 

入札書提出および入札書提出後作業を参照してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

４．４ 随意契約（オープンカウンタ） 

名古屋市電子入札システム

事業者版操作マニュアル【物品】



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-1

 

 

第５章  入札書（見積書）提出及び提出後の作業  
 

 

５．１   入札書（見積書）を提出する 

 

５．２  辞退届を提出する 

 

５．３  入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）を確認する 

 

５．４  入札締切通知書（見積締切通知書）を確認する 

 

５．５  落札者決定通知書（決定通知書）を確認する 

 

５．６  保留通知書を確認する 

 

５．７  不調通知書を確認する 

 

５．８  日時変更通知書を確認する 

 

５．９  不落随契通知書を確認する 

 

５．１０ 見積依頼通知書を確認する 

 

５．１１ くじ結果を確認する 

 

５．１２ 入札後資格確認型一般競争入札 

 

５．１２．１ 開札結果を確認する  

  

５．１２．２ 落札候補者決定通知書を確認する 

  

５．１２．３ 競争入札参加資格確認申請書を提出する 

  

５．１２．４ 競争入札参加資格確認申請書受付票を確認する  

 

５．１２．５ 競争入札参加資格確認通知書を確認する  

 

   



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-1-1

５．１ 入札書（見積書）を提出する 

ここでは、入札書（見積書）の提出方法を説明します。 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

名古屋市 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

入札書（辞退届） 

通知書 
メール 

受付票 

メール 

通知書 
メール 

開札執行メールの確認 

メール 

事業者 

※入札後資格確認型一般競争入札の場合ここに資格審査が入ります。 

入札書（見積書）提出後の作業 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-1-2

 

調達案件一覧の表示 

検索画面で設定した条件に該当する調達案件情報の一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

参加したい調達案件の「入札書/見積書」欄の、提出ボタン① をクリックします。 

 

 

 

項目説明 

検索ボタン ：現在設定されている条件で調達案件を検索します。 

 

１



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-1-3

 

入札書の表示 

入札書（見積書）を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２

３

 ４



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-1-4

 

操作説明 

 

１． 入札金額②（※半角数字で入力、カンマ入力は不要）を入力します。 

 

２． 3桁のくじ番号③を入力します。 

※ 同額入札者が複数の場合、このくじ番号を利用します。 

※ 電子入札システム利用者登録の「代表電話番号」の下 3桁が初期表示されていますが、００

１～９９９までの任意の数字を入力することができます。 

 

３． 連絡先を入力します。表示された内容に修正がある場合は修正します。 

※ ここで入力されたメールアドレスに対し、以降の通知メールが発信されます。 

 

４． 各項目を入力後、提出内容確認ボタン④をクリックします。 

 

※ 内訳書の添付が必要な場合は、参照ボタンをクリックして、添付する内訳書を指定します。

続いて、内訳書追加ボタンをクリックします。 

 内訳書が必要ない場合は表示されません。 

     添付ファイルの容量は１ＭＢです。 

 

項目説明 

【入力】 

入札金額  ：金額を入力します。 

内訳書  ：参照ボタン、内訳書追加ボタンなどを使い、内訳書ファイルを選択します。 

 

以下の項目については利用者登録または競争入札参加資格確認申請書等で登録した情報が初期表

示されます。 

連絡先名称 ：連絡先部署名を入力します。 

氏名 ：連絡先氏名を入力します。 

住所 ：連絡先住所を入力します。 

電話番号 ：連絡先電話番号を入力します。 

FAX番号 ：連絡先 FAX番号を入力します。 

メールアドレス ：連絡先メールアドレスを入力します。 

 

【ボタン】 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面に移動します。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。  

 

 

 

 

 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-1-5

 

入札書（見積書）の内容確認 

入札書（見積書）の内容を確認し、提出する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入札書（見積書）の内容をよく確認し誤りがなければ、印刷ボタン⑤をクリックします。 

印刷用の画面が表示されます。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

提出ボタン ：入札書を送信します。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-1-6

 

入札書（見積書）の印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン⑥をクリックすることにより、入札書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑦をクリックします。 

 

※入札書（見積書）提出後の金額の確認はできませんので、この画面で必ず入札書を印刷してください。 

 

 

 

６
７



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-1-7

 

入札書（見積書）の提出 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷後、提出ボタン⑧をクリックすることにより、この入札書が名古屋市に提出されます。 

入札書が正常に送信されると、「入札書送信完了」画面が表示されます。 

 

補足説明 

入札書の提出は１度しかできませんので、クリックする前に入札金額などを十分に確認してください。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

提出ボタン ：入札書を送信します。 

戻るボタン ：前画面に移動します。 

 

８



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-1-8

 

入札書（見積書）送信完了画面の表示 

入札書（見積書）が正常に送信されたことを確認するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

正常に送信された画面が表示されたら、調達案件一覧ボタン⑨をクリックすることにより調達案件一

覧画面に戻ります。 

 

 

 

 

９



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-2-1

５．２ 辞退届を提出する 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

名古屋市 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

入札書（辞退届） 

通知書 
メール 

受付票 

メール 

通知書 
メール 

開札執行メールの確認 

メール 

事業者 

※入札後資格確認型一般競争入札の場合ここに資格審査が入ります。 

入札書（見積書）提出後の作業 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-2-2

 

調達案件一覧の表示 

辞退届を提出可能な調達案件を表示する調達案件一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

対象調達案件名称行の「入札書／見積書」欄の提出ボタン① をクリックします。 

 

 

１



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-2-3

 

辞退書提出画面の表示 

辞退届を提出するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

辞退ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

連絡先名称  ：連絡先名称を入力します。 

氏名   ：連絡先氏名を入力します。 

所在地   ：連絡先所在地を入力します。 

電話番号  ：連絡先電話番号を入力します。 

FAX番号  ：連絡先ＦＡＸ番号を入力します。 

メールアドレス ：連絡先メールアドレスを入力します。 

 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面に移動します。  

戻るボタン  ：前画面に戻ります。  

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-2-4

 

辞退届の内容確認 

辞退届の提出内容を確認後、提出するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

送信内容をもう一度確認してから、印刷ボタンをクリックすることにより、印刷用の画面が表示され

ます。印刷後、提出ボタン③をクリックすることにより、「辞退届」が提出されます。 

入札書が正常に送信されると、「入札辞退届送信完了」画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

提出ボタン ：辞退届を送信します。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-2-5

 

辞退申請書受信確認通知 

辞退申請書が正常に送信されたことを通知するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

調達案件一覧ボタン④をクリックすることにより、調達案件一覧画面が表示されます。 

 

 

４



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-3-1

５．３ 入札書受付票（ 見積書受付票／辞退届受付票）を確認する 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

名古屋市 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

入札書（辞退届） 

通知書 
メール 

受付票 

メール 

通知書 
メール 

開札執行メールの確認 

メール 

事業者 

※入札後資格確認型一般競争入札の場合ここに資格審査が入ります。 

入札書（見積書）提出後の作業 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-3-2

 

調達案件一覧の表示 

対象となる調達案件を検索し、調達案件一覧に表示します。 

入札書、見積書、辞退届を提出すると名古屋市より「入札書／見積書／辞退届受付票」が発行されま

す。  

名古屋市から「入札書／見積書／辞退届受付票」が発行されると、「入札書」で入力した連絡先メール

アドレスにお知らせのメールが送信されます。メールを受信したら、「入札書／見積書／辞退届受付

票」を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認する調達案件の「通知書」欄の表示ボタン①をクリックします。 

 

 ※ 通知書を見ていない場合は、「未参照有り」というメッセージが表示されます。 

 

項目説明 

検索ボタン ：現在設定されている条件で調達案件を検索します。 

１ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-3-3

通知書一覧の表示 

通知書や受付票を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認する調達案件の入札書受付票(見積書受付票／辞退届受付票)②をクリックします。 

 

 

項目説明 

未参照の通知書や受付票は、通知書一覧の通知書確認に「未参照」と表示されます。 

 

 

 

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-3-4

 

入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）の表示 

名古屋市から発行される「入札書（見積書、辞退届）」の受付票を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン③をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-3-5

 

入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）の印刷 

入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、受付票が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

 

 

 

４ ５



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-4-1

５．４ 入札締切通知書（見積締切通知書）を確認する 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

名古屋市 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

入札書（辞退届） 

通知書 
メール 

受付票 

メール 

通知書 
メール 

開札執行メールの確認 

メール 

事業者 

※入札後資格確認型一般競争入札の場合ここに資格審査が入ります。 

入札書（見積書）提出後の作業 



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-4-2

 

調達案件一覧の表示 

入札締切通知書を表示するための一覧画面です。 

名古屋市から「入札締切通知書（見積締切通知書）」が発行されると、「入札書」で入力した連絡先メ

ールアドレスにお知らせのメールが送信されます。メールを受信したら、「入札締切通知書（見積締切

通知書）」を確認してください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「通知書」欄の表示ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

 

１ 



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-4-3

通知書一覧の表示 

通知書や受付票を表示するための一覧画面です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作説明 

入札締切通知書（見積締切通知書）②をクリックします。 
 
 

項目説明 

未参照の通知書や受付票は、入札状況通知書一覧の「通知書確認」欄に「未参照」と表示されます。 
 
 
 

２



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-4-4

 

入札締切通知書（見積締切通知書）の表示 

入札締切通知書を閲覧するための画面です 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン③をクリックすることにより、印刷用の別画面が表示されます。 
 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

３



 
名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-4-5

 

入札締切通知書（見積締切通知書）の印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、入札締切通知書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 
 

 

４
５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-5-1

５．５ 落札者決定通知書（決定通知書）を確認する 

（落札者決定通知書は、名古屋市が落札者を決定したのちすぐに発行されています。） 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

名古屋市 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

入札書（辞退届）

通知書 
メール

受付票 

メール

通知書 
メール

開札執行メールの確認 

メール

事業者 

※入札後資格確認型一般競争入札の場合ここに資格審査が入ります。 

入札書（見積書）提出後の作業 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-5-2

 
調達案件一覧の表示 

落札者決定通知書を表示するための一覧画面です。 

名古屋市から「落札者決定通知書」が発行されると、「入札書」で入力した連絡先メールアドレス

にお知らせのメールが送信されます。メールを受信したら、「落札者決定通知書」を確認してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

落札者決定通知書を確認する調達案件の「通知書」欄にある、表示ボタン①をクリックします。 

 

 ※ 通知書を見ていない場合は、「未参照有り」というメッセージが表示されます。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：同じ検索条件で再検索を行い、最新の入札(見積)状況一覧を表示します。 

 

１ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-5-3

落札者決定通知書一覧の表示 

通知書や受付票を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

落札者決定通知書②をクリックします。 

 

 

項目説明 

未参照の通知書や受付票は、通知書一覧の通知書確認に「未参照」と表示されます。 

 

 

 

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-5-4

 

落札者決定通知書（決定通知書）の表示 

名古屋市から発行される落札者決定通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

落札者決定通知書が表示されます。これと同じ通知書が入札に参加したすべての業者に届いていま

す。落札企業名称欄に落札した企業の名称が記されております。 

印刷ボタン③をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-5-5

 

落札者決定通知書（決定通知書）の印刷 

落札者決定通知書（決定通知書）を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、落札者決定通知書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

 

４
５



  

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-6-1 

５．６ 保留通知書を確認する 

 

調達案件一覧の表示 

保留通知書を表示するための一覧画面です。 

名古屋市から「保留通知書」が発行されると、「入札書」で入力した連絡先メールアドレスにお知らせのメー

ルが送信されます。メールを受信したら、「保留通知書」を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

保留通知書を確認する調達案件の「通知書」欄にある、表示ボタン①をクリックします。 

 

 ※ 通知書を見ていない場合は、「未参照有り」というメッセージが表示されます。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：同じ検索条件で再検索を行い、最新の調達案件一覧を表示します。 

 

１ 



  

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-6-2 

通知書一覧の表示 

通知書や受付票を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

保留通知書②をクリックします。 

 

 

項目説明 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

 

２



  

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-6-3 

 

保留通知書の表示 

保留通知書を確認するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン③をクリックすることにより、印刷用の別画面が表示されます。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

３



  

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-6-4 

 

保留通知書の印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、保留通知書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

 

４

５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-7-1

５．７ 不調通知書を確認する 

 

調達案件一覧の表示 

名古屋市から「不調通知書」が発行されると、「入札書」で入力した連絡先メールアドレスにお知らせのメー

ルが送信されます。メールを受信したら、「不調通知書」を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

不調通知書を確認する調達案件の「通知書」欄にある、表示ボタン①をクリックします。 

 

 ※ 通知書を見ていない場合は、「未参照有り」というメッセージが表示されます。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：同じ検索条件で再検索を行い、最新の入札(見積)状況一覧を表示します。 

 

１ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-7-2

通知書一覧の表示 

通知書や受付票を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

不調通知書②をクリックします。 

 

 

項目説明 

未参照の通知書や受付票は、通知書一覧の通知書確認に「未参照」と表示されます。 

 

 

 

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-7-3

 

不調通知書の表示 

名古屋市から発行される不調通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

戻るボタンをクリックすることにより、通知書一覧画面に戻ります。 

印刷する場合は、印刷ボタン③をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-7-4

 

不調通知書の印刷 

不調通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、不調通知書が印刷されます。印刷が終了し

たら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

 

 

４
５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 

 
5-8-1

５．８ 日時変更通知書を確認する 

 

調達案件一覧の表示 

名古屋市から「日時変更通知書」が発行されると、「入札書」で入力した連絡先メールアドレスにお知

らせのメールが送信されます。メールを受信したら、「日時変更通知書」を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

日時変更通知書を確認する調達案件の「通知書」欄にある、表示ボタン①をクリックします。 

 

 ※ 通知書を見ていない場合は、「未参照有り」というメッセージが表示されます。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

 

１ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 

 
5-8-2

入札(見積)通知書一覧の表示 

通知書や受付票を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

日時変更通知書②をクリックします。 

 

 

項目説明 

未参照の通知書や受付票は、通知書一覧の通知書確認に「未参照」と表示されます。 

 

 

 

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 

 
5-8-3

 

日時変更通知書の表示 

日時変更通知書を確認するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン③をクリックすることにより、印刷用の別画面が表示されます。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 

 
5-8-4

 

日時変更通知書の印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、日時変更通知書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

 

 

４

５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-9-1 

５．９ 不落随意契約通知書を確認する 

 

調達案件一覧の表示 

対象となる調達案件を検索し、調達案件一覧を表示します。 

名古屋市から「不落随意契約通知書」が発行されると、「入札書」で入力した連絡先メールアドレスにお知ら

せのメールが送信されます。メールを受信したら、「不落随意契約通知書」を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

見積依頼通知書を確認する調達案件行の「通知書」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

 

 
１ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-9-2 

通知書一覧の表示 

通知書一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

不落随意契約通知書②をクリックします。 

 

※ 通知書を見ていない場合は、「通知書確認」欄に未参照と表示されます。 

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-9-3 

不落随契通知書の内容確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

不落随意契約通知書の内容を確認します。 

印刷ボタン③をクリックすることにより、「不落随意契約通知書」印刷画面を表示します。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：不落随意契約通知書印刷画面を表示します。 

戻るボタン ：調達案件一覧画面に戻ります。 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-9-4 

不落随意契約通知書の印刷  

不落随意契約通知書を印刷します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、不落随意契約通知書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

４

５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-10-1

５．１０ 見積依頼通知書を確認する 

 

調達案件一覧の表示 

対象となる調達案件を検索し、調達案件一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

見積依頼通知書を確認する調達案件行の「通知書」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

 

 
１ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-10-2

通知書一覧の表示 

通知書一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

見積依頼通知書②をクリックします。 

 

※ 通知書を見ていない場合は、「通知書確認」欄に未参照と表示されます。 

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-10-3

見積依頼通知書の内容確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

見積依頼通知書の内容を確認します。 

見積依頼通知書を印刷する場合は、印刷ボタン③をクリックし、見積依頼通知書の内容を印刷します。 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：見積依頼通知書印刷画面を表示します。 

戻るボタン ：調達案件一覧画面に戻ります。 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-10-4

見積依頼通知書の印刷  

見積依頼通知書を印刷します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷用の新しいウィンドウが開かれるので、ブラウザの印刷アイコン④をクリックし印刷後、×ボタン⑤で

ウィンドウを閉じます。 

 

 

４

５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-11-1

５．１１ くじ結果を確認する 

 

調達案件一覧の表示 

対象となる調達案件を検索し、調達案件一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

調達案件行の「状況確認」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

 

 １



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-11-2

通知書一覧の表示 

状況一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

くじ結果②をクリックします。電子くじが実施されていない場合は、このボタンは表示されません。 

２ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-11-3

くじ結果の内容確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

点線のくじ結果順位を確認します。 

くじ結果を印刷する場合は、印刷ボタン③をクリックし、印刷します。 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：くじ結果印刷画面を表示します。 

戻るボタン ：調達案件一覧画面に戻ります。 

３ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-11-4

 

くじ結果の印刷 

くじ結果を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、くじ結果が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

５
４



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-1

５．１２ 入札後資格確認型一般競争入札方式 

 

５．１２．１ 開札結果を確認する 

 

入札後資格確認型一般競争入札方式において、保留通知書が発行されたら開札結果を確認することができま

す。 

保留通知書の確認 

名古屋市 

開札執行メールの確認 

事業者 

落札候補者 
通知書 

落札候補者決定通知書の確認

落札候補者決定通知書の発行 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認 

競争入札参加資格確認申請書受付票の

発行 

参加申請書

受付票 

競争入札参加資格確認申請書の提出 

通知書

競争入札参加資格確認通知書の確認 

落札者決定通知書確認 通知書 
メール 

競争入札参加資格確認通知書の発行 

結果登録 

保留通知書の発行 

開 札 

メール 

「無」の場合 

通知書 
メール 

「有」の場合 

参加資格 有/無 

判定 

「無」の場合 

参加資格 有/無 
「有」の場合 

落札候補者以外 

入札書提出後の作業（入札後資格確認型一般競争入札） 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

メール 

メール 

メール 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-2

調達案件一覧の表示 

対象となる調達案件を検索し、調達案件一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

開札結果を確認する調達案件の「状況確認」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

 １



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-3

開札結果確認の表示 

開札結果確認を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

開札結果確認に審査状況が表示されます。 

競争入札参加資格を確認中の事業者の「審査状況」欄には、「審査中」と表示されます。 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-4

 

５．１２．２ 落札候補者決定通知書を確認する 

 

 

 

 

 

保留通知書の確認 

名古屋市 

開札執行メールの確認 

事業者 

落札候補者 
通知書 

落札候補者決定通知書の確認

落札候補者決定通知書の発行 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認 

競争入札参加資格確認申請書受付票の

発行 

参加申請書

受付票 

競争入札参加資格確認申請書の提出 

通知書

競争入札参加資格確認通知書の確認 

落札者決定通知書確認 通知書 
メール 

競争入札参加資格確認通知書の発行 

結果登録 

保留通知書の発行 

開 札 

メール 

「無」の場合 

通知書 
メール 

「有」の場合 

参加資格 有/無 

判定 

「無」の場合 

参加資格 有/無 
「有」の場合 

落札候補者以外 

入札書提出後の作業（入札後資格確認型一般競争入札） 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

メール 

メール 

メール 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-5

調達案件一覧の表示 

対象となる調達案件を検索し、調達案件一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

落札候補者決定通知書を確認する調達案件の「通知書」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

※ 見ていない通知書がある場合は、「未参照有り」と表示されます。 

 １ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-6

通知書一覧の表示 

通知書一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

落札候補者決定通知書②をクリックします。 

 

※ 通知書を見ていない場合は、「通知書確認」欄に未参照と表示されます。 

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-7

落札候補者決定通知書の内容確認 

落札候補者決定通知書を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

落札候補者決定通知書の内容を確認します。 

落札候補者決定通知書を印刷する場合は、印刷ボタン③をクリックします。 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：落札候補者決定通知書印刷画面を表示します。 

戻るボタン ：通知書一覧画面に戻ります。 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-8

落札候補者決定通知書の印刷  

落札候補者決定通知書を印刷します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、落札候補者決定通知書が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

４

５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-9

５．１２．３ 競争入札参加資格確認申請書を提出する 

 

保留通知書の確認 

名古屋市 

開札執行メールの確認 

事業者 

落札候補者 
通知書 

落札候補者決定通知書の確認

落札候補者決定通知書の発行 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認 

参加申請書

受付票 

競争入札参加資格確認申請書の提出 

通知書

競争入札参加資格確認通知書の確認 

落札者決定通知書確認 通知書 
メール 

競争入札参加資格確認通知書の発行 

結果登録 

保留通知書の発行 

開 札 

メール 

「無」の場合 

通知書 
メール 

「有」の場合 

参加資格 有/無 

判定 

「無」の場合 

参加資格 有/無 
「有」の場合 

落札候補者以外 

入札書提出後の作業（入札後資格確認型一般競争入札） 

競争入札参加資格確認申請書受付票の

発行 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

メール 

メール 

メール 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-10

 

調達案件一覧の表示 

競争入札参加資格確認申請書を提出する調達案件を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

競争入札参加資格確認申請書を提出する調達案件の「参加申請書」欄にある提出ボタン①をクリックします。 

 

 

１



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-11

 

競争入札参加資格確認申請書提出画面の表示 

競争入札参加資格確認申請書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 
３

４



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-12

 

操作説明 

競争入札参加資格確認申請書を作成・提出します。 

必要な情報を入力もしくは確認後、参照ボタン②をクリックし添付資料を選択後、添付資料追加ボタン③を

クリックします。続けて提出内容確認ボタン④をクリックします。 

 

補足説明 

※添付資料を削除する場合 

・削除ボタンをクリックすることにより、添付資料が削除されます。 

 

 

項目説明 

 

以下の項目については利用者登録済みの情報が初期表示されています。 

連絡先名称   ：商号（事業所名）を入力します。   

連絡先氏名   ：連絡先氏名を入力します。   

連絡先住所   ：連絡先住所を入力します。   

連絡先電話番号  ：連絡先電話番号を入力します。  

連絡先メールアドレス ：連絡先メールアドレスを入力します。  

 

【ボタン】 

添付資料追加ボタン ：参照ボタンで選択したファイルを添付資料として追加します。 

削除ボタン  ：添付資料を削除します。 

参照ボタン  ：ファイル選択画面が表示されます。 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面に移動します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-13

 

競争入札参加資格確認申請書の内容表示  

競争入札参加資格確認申請書の内容を確認後、提出するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、提出ボタン⑤をクリックします。 

 

項目説明 

印刷ボタン   ：印刷用の別画面が表示されます。 

提出ボタン   ：競争入札参加資格確認申請書を提出します。 

戻るボタン   ：前画面に戻ります。 

５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-14

競争入札参加資格確認申請書送信完了画面の表示 

競争入札参加資格確認申請書が正常に送信されたことを確認するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

競争入札参加資格確認申請書の送信が完了したことを確認します。調達案件一覧ボタン⑥をクリックします。 

 

 

項目説明 

調達案件一覧ボタン ：調達案件一覧画面に移動します。 

 

 

 

 

６



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-15

５．１２．４ 競争入札参加資格確認申請書受付票を確認する 

 

保留通知書の確認 

名古屋市 

開札執行メールの確認 

事業者 

落札候補者 
通知書 

落札候補者決定通知書の確認

落札候補者決定通知書の発行 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認 

参加申請書

受付票 

競争入札参加資格確認申請書の提出 

通知書

競争入札参加資格確認通知書の確認 

落札者決定通知書確認 通知書 
メール 

競争入札参加資格確認通知書の発行 

結果登録 

保留通知書の発行 

開 札 

メール 

「無」の場合 

通知書 
メール 

「有」の場合 

参加資格 有/無 

判定 

「無」の場合 

参加資格 有/無 
「有」の場合 

落札候補者以外 

入札書提出後の作業（入札後資格確認型一般競争入札） 

競争入札参加資格確認申請書受付票の

発行 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

メール 

メール 

メール 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-16

 

調達案件一覧の表示 

競争入札参加資格確認申請書受付票を確認する入札後資格確認型一般競争入札の調達案件を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

対象調達案件の「通知書」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

１ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-17

 

通知書一覧の表示 

名古屋市から発行される通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

競争入札参加資格確認申請書受付票②をクリックします。 

 

 

 

項目説明 

戻るボタン ：調達案件一覧画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

２



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-18

 

競争入札参加資格確認申請書受付票の表示 

名古屋市から発行される競争入札参加資格確認申請書受付票を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン③をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-19

 

競争入札参加資格確認申請書受付票の印刷 

競争入札参加資格確認申請書受付票を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、競争入札参加資格確認申請書受付票が印刷

されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

４

５



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 5-12-20

５．１２．５ 競争入札参加資格確認通知書を確認する 

保留通知書の確認 

名古屋市 

開札執行メールの確認 

事業者 

落札候補者 
通知書 

落札候補者決定通知書の確認

落札候補者決定通知書の発行 

競争入札参加資格確認申請書受付票の確認 

参加申請書

受付票 

競争入札参加資格確認申請書の提出 

通知書

競争入札参加資格確認通知書の確認 

落札者決定通知書確認 通知書 
メール 

競争入札参加資格確認通知書の発行 

結果登録 

保留通知書の発行 

開 札 

メール 

「無」の場合 

通知書 
メール 

「有」の場合 

参加資格 有/無 

判定 

「無」の場合 

参加資格 有/無 
「有」の場合 

落札候補者以外 

入札書提出後の作業（入札後資格確認型一般競争入札） 

競争入札参加資格確認申請書受付票の

発行 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

メール 

メール 

メール 
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調達案件一覧の表示 

対象の調達案件を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

対象の調達案件の「通知書」欄にある表示ボタン①をクリックします。 

 

 

１ 
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通知書一覧の表示 

名古屋市から発行される通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

競争入札参加資格確認通知書②をクリックします。 

 

 

 

項目説明 

戻るボタン ：調達案件一覧画面に戻ります。 

 

 

２
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競争入札参加資格確認通知書の表示 

名古屋市から発行される競争入札参加資格確認通知書を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン③をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

３
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競争入札参加資格確認通知書の印刷 

競争入札参加資格確認通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ブラウザメニューの印刷アイコン④をクリックすることにより、競争入札参加資格確認通知書が印刷されま

す。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑤をクリックします。 

 

 

 

 

 

４
５
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第６章 利用者登録 

 

名古屋市電子入札システムを使用する場合はＩＣカードを用いて利用者登録を行う必要があります。 

 

利用者登録では、以下のことを行えます。 

 

�利用者登録    使用するＩＣカードを電子入札システムに登録する機能です。 

 

 

�ＩＣカード更新  使用中のＩＣカードのを別のＩＣカードに変更できます。 

※変更前のカードではログインできなくなります。 

 

 

６．１ 物品システムの利用者登録 

６．１．１ 利用者登録機能にログインする 

６．１．２ 利用者登録を行う 

６．１．３ 利用者登録の内容を変更する 

６．１．４ ICカードの更新を行う 

６．２ 少額物品システムの利用者登録 

６．２．１ 利用者登録機能にログインする 

６．２．２ 利用者登録（変更）を行う 
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６．１ 物品システムの利用者登録 

 

６．１．１ 利用者登録機能にログインする 

 

メインメニュー（事業者）の表示 

電子入札システムにアクセスすると、この画面が最初に表示されます。この画面から対象の業務を選択しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

２．物品システム（資材納入／物品の買入・借入／不用品の売払い）①をクリックします。 

 

 

 

 

 

１ 
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利用者登録／電子入札選択画面（事業者）の表示 

利用者登録画面を表示するための画面です 

 

 
 

 

操作説明 

 

利用者登録②をクリックします。 

 

 

２ 
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利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のトップメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

利用者登録処理ボタン③をクリックすることにより、メインメニュー画面を表示します。 

 

※ 画面が表示されたら、時刻表示がされるまで操作をしないでください。 

時刻は以下のように表示されます。 

 

 

 

 

※ 利用者登録/電子入札システム選択画面は、電子入札システム使用中閉じないでください。こ

れ以降の画面よりも先にこの画面を閉じると、正常に動作しない場合があります。 

 

 

 

 

３ 
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利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

各メニュー④は下記機能に対応します。 

 

 

項目説明 

登録ボタン  ：利用者情報を登録します。 

変更ボタン  ：以前利用者登録を行った情報の変更をします。 

IC カード更新ボタン ：IC カード更新時に行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 
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６．１．２ 利用者登録を行う 

 

利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

登録ボタン①をクリックすることにより、PIN番号入力ダイアログを表示します。 

 

 

 

 

 

１ 
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ICカードPIN番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

IC カードをカードリーダーに差し込みます。 

PIN番号②を入力後、OKボタン③をクリックします。 

 

入力したPIN番号が正しければ、ＩＤ／パスワード入力画面が表示されます。 

 

 

 

 

２ 

 

３ 
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利用者登録ログイン 

名古屋市競争入札参加資格審査申請で発行されたIDとパスワードを入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

名古屋市競争入札参加資格審査申請で発行されたIDとパスワード④を入力（半角入力）後、ログインボタン

⑤をクリックすることにより、利用者登録画面を表示します。 

 

項目説明 

【入力】 

 ID ：名古屋市競争入札参加資格審査申請で発行されたID 

 パスワード ：IDと同時に発行されたパスワード 

 

【ボタン】 

ログインボタン ：利用者登録画面を表示します。 

 

４ 

 

５ 
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利用者登録画面 

名古屋市競争入札参加資格審査情報とICカードの関連付けのため利用者登録を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 
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操作説明 

※印の付いた必須項目を入力します。 

 

項目説明 

【入力】 

１． 名古屋市への登録状況（入力不可） 

 入札参加者登録システム（名古屋市競争入札参加資格審査申請）で登録された情報が表示されます。 

委託している場合は受任者の情報が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで登録した情報が自動的に反映されます。入札参加者登録システムで変更

した情報は、翌日以降に反映されます。 

 

 商号又は名称  ：商号又は名称が表示されます。 

 郵便番号  ：郵便番号が表示されます。 

 所在地  ：所在地が表示されます。 

 代表者役職名  ：代表者の役職名が表示されます。 

 代表者氏名(A) ：代表者氏名が表示されます。 

 代表電話番号  ：代表電話番号が表示されます。 

 代表FAX番号  ：代表FAX番号が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで、FAX 番号および役職名を登録していない場合は利用者登録システムで

は「－（ハイフン）」で表示されます。 

 

 （本店代表者氏名） ：委託している場合は本店代表者氏名が表示されます。 

 

２． 代表連絡先情報 

 名古屋市と連絡をとる際の代表窓口となる情報です。１企業１箇所の連絡先を指定できます。入札参加者

登録システムで登録した情報（委任がある場合は受任者情報）が初期表示されています。連絡先が「１．名

古屋市への登録状況」と異なる場合のみ修正します。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 

 

３． 指名通知メールアドレス 

 指名通知発行時に送信されるメールアドレスです。入札参加者登録システムで登録したメールアドレス（委

任がある場合は受任者情報）が初期表示されています。必要に応じて変更してください。 
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４． ICカード利用者情報（入力不可） 

 電子入札コアシステム対応認証局へ登録したICカード情報が表示されます。 

 

ICカード企業名称  ：認証局へ登録したICカード企業名称が表示されます。 

ICカード取得者氏名：認証局へ登録したICカード取得者氏名が表示されています。 

ICカード取得者情報：認証局へ登録したICカード取得者情報が表示されています。 

 

５． ICカード担当者情報 

ICカード担当者の連絡先です。登録するICカードごとに登録をします。 

入札参加者登録システムで登録した情報が初期表示されています。 

連絡先メールアドレスには、各種通知書や受付票の到着をお知らせするメールが届きます。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 連絡先メールアドレス  ：連絡先メールアドレスが表示されています。 

 

 

【ボタン】 

入力内容確認ボタン  ：入力値で資格審査情報を検索します。 

戻るボタン   ：前画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注 意 

電子入札の利用者登録システムで、入力項目を変更しても入札参加資格登録システムの情報は変更され

ません。 
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利用者登録確認画面 

利用者登録内容の確認を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入力内容確認ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

入力内容確認ボタン ：登録内容確認画面が表示されます。 

戻るボタン  ：資格審査情報検索画面に戻ります。 

 

 

 

  

７ 
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操作説明 

内容を確認後、登録ボタン⑦をクリックすることにより、登録完了画面を表示します。 

 

項目説明 

登録ボタン ：登録結果印刷画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 
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利用者情報登録結果の印刷 

登録完了画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン⑧をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

ブラウザを閉じる為に、閉じるボタンをクリックします。 

以上で利用者登録が完了となります。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

閉じるボタン ：登録完了画面を閉じます。 

 

 

 

 

８ 
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６．１．３ 利用者登録の内容を変更する 

 

利用者変更メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

変更ボタン①をクリックすることにより、PIN番号入力ダイアログを表示します。 

 

 

1
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ICカードPIN番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ICカードをカードリーダに差し込みます。 

PIN番号②を入力後、OKボタン③をクリックします。 

 

入力したPIN番号が正しければ、利用者変更画面が表示されます。 

 

２

３
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利用者登録変更画面 

利用者登録した内容を変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４
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操作説明 

※印の付いた必須項目を必要に応じて変更します。入力内容確認ボタン④をクリックします。 

 

項目説明 

【入力】 

１． 名古屋市への登録状況（変更不可） 

 利用者登録した情報が表示されます。委託している場合は受任者の情報が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで登録した情報が自動的に反映されます。入札参加者登録システムで変更

した情報は、翌日以降に反映されます。 

 

 商号又は名称  ：商号又は名称が表示されます。 

 郵便番号  ：郵便番号が表示されます。 

 所在地  ：所在地が表示されます。 

 代表者役職名  ：代表者の役職名が表示されます。 

 代表者氏名(A) ：代表者氏名が表示されます。 

 代表電話番号  ：代表電話番号が表示されます。 

 代表FAX番号  ：代表FAX番号が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで、FAX 番号および役職名を登録していない場合は利用者登録システムで

は「－（ハイフン）」で表示されます。 

 

 （本店代表者氏名） ：委託している場合は本店代表者氏名が表示されます。 

 

２． 代表連絡先情報 

 名古屋市と連絡をとる際の代表窓口となる情報です。１企業１箇所の連絡先を指定できます。利用者登録

した情報が表示されています。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 

 

３． 指名通知メールアドレス 

 指名通知発行時に送信されるメールアドレスです。利用者登録した情報が表示されています。必要に応じ

て変更してください。 
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４． ICカード利用者情報（入力不可） 

 電子入札コアシステム対応認証局へ登録したICカード情報が表示されます。 

 

ICカード企業名称  ：認証局へ登録したICカード企業名称が表示されます。 

ICカード取得者氏名：認証局へ登録したICカード取得者氏名が表示されています。 

ICカード取得者情報：認証局へ登録したICカード取得者情報が表示されています。 

 

５． ICカード担当者情報 

ICカード担当者の連絡先です。登録するICカードごとに登録をします。 

利用者登録した情報が表示されています。連絡先メールアドレスには、各種通知書や受付票の到着をお知ら

せするメールが届きます。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 連絡先メールアドレス  ：連絡先メールアドレスが表示されています。 

 

 

【ボタン】 

入力内容確認ボタン  ：入力値で資格審査情報を検索します。 

戻るボタン   ：前画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注 意 

電子入札の利用者登録システムで、入力項目を変更しても入札参加資格登録システムの情報は変更され

ません。 
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利用者登録変更内容の確認画面 

変更内容の確認を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入力内容確認ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

入力内容確認ボタン ：登録内容確認画面が表示されます。 

戻るボタン  ：資格審査情報検索画面に戻ります。 

 

 

 

 

５
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操作説明 

内容を確認後、変更ボタン⑤をクリックすることにより、変更完了画面を表示します。 

 

項目説明 

登録ボタン ：変更結果印刷画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 
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変更結果の印刷 

変更完了画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン⑥をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

ブラウザを閉じる為に、閉じるボタンをクリックします。 

以上で利用者登録の変更が完了となります。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

閉じるボタン ：変更完了画面を閉じます。 

 

 

 

 

６
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６．１．４ ＩＣカードの更新を行う 

 

利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ＩＣカード更新ボタン①をクリックすることにより、確認メッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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古いICカードの確認 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

現在使用しているIC カードをIC カードリーダーに挿入し、OK ボタン②をクリックします。 

 

ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

PIN 番号に現在使用しているIC カードのPIN 番号③を入力し、OK ボタン④をクリックします。 

 

２ 

 

３

４ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

6-1-24

 

新しいIC カードの確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

新しく取得したIC カードをIC カードリーダーに挿入し、OK ボタン⑤をクリックします。 

 

ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

PIN 番号に新しいIC カードのPIN 番号⑥を入力し、OK ボタン⑦をクリックします。 

 

※現在使用中のIC カードと新しいIC カードのPIN番号が同じ場合は、この画面は表示され 

ません。 

 

５ 

６

７ 
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ＩＣカードの更新 

古いＩＣカードと新しいＩＣカードの情報が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作 

利用者の情報、現在使用しているICカード情報、新規に使用するICカード情報の内容を確認後、更新ボタ

ン⑧をクリックすることにより、更新完了画面を表示します。 

また、更新を行わない時は、戻るボタンをクリックした後、IC カードの更新をやり直してください。 

※IC カードの更新を行うと、旧カードでは名古屋市の電子入札システムへログインできなくなります。 

 

 

 

８
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６．２ 少額物品システムの利用者登録 

６．２．１ 利用者登録機能にログインする 

 

メインメニュー（事業者）の表示 

電子入札システムにアクセスすると、この画面が最初に表示されます。この画面から対象の業務を選択しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

３．少額物品（資材納入／物品の買入・借入／不用品の売払い）①をクリックします。 

 

 

 

1 
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利用者登録／電子入札選択画面の表示 

利用者登録画面を表示するための画面です 

 

 

 

 

操作説明 

 

利用者登録②をクリックします。 

 

 

２ 
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利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のトップメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

利用者登録処理ボタン③をクリックすることにより、メインメニュー画面を表示します。 

 

 

※ 画面が表示されたら、時刻表示がされるまで操作をしないでください。 

時刻は以下のように表示されます。 

 

 

 

 

※ 利用者登録/電子入札システム選択画面は、電子入札システム使用中閉じないでください。こ

れ以降の画面よりも先にこの画面を閉じると、正常に動作しない場合があります。 

 

 

 

 

３ 
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利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

登録／変更ボタン④をクリックします。 

 

 

項目説明 

登録／変更ボタン ：利用者の登録を行います。また以前に登録した内容を変更します。 

 

 

 

４ 
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６．２．２ 利用者登録（変更）を行う 

 

利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

登録／変更ボタン①をクリックします。 

 

 

 

 

 

１ 
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利用者登録・変更ログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ID・パスワード②を入力します。OKボタン③をクリックします。 

 

入力したID・パスワードが正しければ、利用者登録画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

２ 

３ 
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利用者登録画面 

名古屋市競争入札参加資格審査情報と関連付けのため利用者登録を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 
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操作説明 

※印の付いた必須項目を入力します。 

 

項目説明 

【入力】 

１． 名古屋市への登録状況（入力不可） 

 入札参加者登録システム（名古屋市競争入札参加資格審査申請）で登録された情報が表示されます。 

委託している場合は受任者の情報が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで登録した情報が自動的に反映されます。入札参加者登録システムで変更

した情報は、翌日以降に反映されます。 

 

 商号又は名称  ：商号又は名称が表示されます。 

 郵便番号  ：郵便番号が表示されます。 

 所在地  ：所在地が表示されます。 

 代表者役職名  ：代表者の役職名が表示されます。 

 代表者氏名(A) ：代表者氏名が表示されます。 

 代表電話番号  ：代表電話番号が表示されます。 

 代表FAX番号  ：代表FAX番号が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで、FAX 番号および役職名を登録していない場合は利用者登録システムで

は「－（ハイフン）」で表示されます。 

 

 （本店代表者氏名） ：委託している場合は本店代表者氏名が表示されます。 

 

２． 代表連絡先情報 

 名古屋市と連絡をとる際の代表窓口となる情報です。１企業１箇所の連絡先を指定できます。入札参加者

登録システムで登録した情報（委任がある場合は受任者情報）が初期表示されています。連絡先が「１．名

古屋市への登録状況」と異なる場合のみ修正します。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 

 

３． 指名通知メールアドレス 

 指名通知発行時に送信されるメールアドレスです。入札参加者登録システムで登録したメールアドレス（委

任がある場合は受任者情報）が初期表示されています。必要に応じて変更してください。 
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４． ICカード担当者情報 

ICカード担当者の連絡先です。登録するICカードごとに登録をします。 

入札参加者登録システムで登録した情報が初期表示されています。 

連絡先メールアドレスには、各種通知書や受付票の到着をお知らせするメールが届きます。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 連絡先メールアドレス  ：連絡先メールアドレスが表示されています。 

 

 

【ボタン】 

入力内容確認ボタン  ：入力値で資格審査情報を検索します。 

戻るボタン   ：前画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注 意 

電子入札の利用者登録システムで、入力項目を変更しても入札参加資格登録システムの情報は変更され

ません。 
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利用者登録確認画面 

利用者登録内容の確認を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 
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操作説明 

内容を確認後、登録／変更ボタン⑤をクリックすることにより、登録完了画面を表示します。 

 

項目説明 

登録／変更ボタン ：登録結果印刷画面が表示されます。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 
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第７章  検証機能 

 

 

この章では、検証機能について説明します。 

 

７．１ 基本操作 

７．１．１ 検証機能にログインする 

７．１．２ 検索条件を指定し調達案件一覧を表示する 

７．２ 個別情報の表示 

７．２．１ 事前公開情報を表示する 

７．２．２ 入札結果を表示する 

７．２．３ 随意契約情報を表示する 
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７．１ 基本操作 

 

７．１．１ 検索条件を指定し調達案件一覧を表示する 

 

調達案件一覧の表示 

電子入札システムの起動画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

検証機能ボタン①をクリックします。 

（処理中のあらゆるタイミングでクリック可能です。） 

１
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７．１．２  個別機能情報を確認する 

 

検証機能調達案件の検索 

検証機能の調達案件一覧を表示するための条件を絞る検索画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

検索条件を入力します。 

 

各検索条件①を入力したのち、調達案件一覧ボタン②をクリックします。 

検索条件を指定しない場合、すべての案件が対象になります。（※①） 

１

２ 
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項目説明 

（検索条件項目） 

発注担当局   ：調達案件の入札担当局を指定します。 

入札方式   ：調達案件の入札方式を申請業種別に指定します。 

検索日付   ：調達案件の各フェーズの日程を範囲指定します。 

調達案件番号   ：調達案件の案件番号を指定します。（部分検索可※②） 

調達案件名称   ：調達案件の案件名称を指定します。（部分検索可※②） 

表示件数   ：調達案件一覧画面・入札情報一覧画面に一度に表示する案件数の数 

選択できます。 

 

※①上記項目において、選択が行われていない場合は、その条件は指定されていないものとみなされ、すべ

て表示されます。 

 

※②（部分検索可）の項目は、名称などの文字列中に含まれる一部分の文字を検索することが出来

ます。文字は文字列のどこにあっても検索できます。 

 

（案件一覧表示） 

調達案件一覧ボタン    ：調達案件一覧画面を表示します。 
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検証機能調達案件一覧の表示 

検証機能の調達案件一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

表示させる情報に対応した公開情報の各ボタン②をクリックします。 

 

ボタン②には、次の種類があります。 

 

事前公開ボタン         ：調達案件概要とともに、入札執行回数ごとの入札書受付番号、

入札書ハッシュ値が表示されます。 

 

入札結果ボタン（随契情報ボタン）：調達案件概要とともに、事業者名称、入札執行回数ごとの入札

書受付番号、入札書ハッシュ値、入札書ハッシュ値の検証結

果が表示されます。 

 

事前の結果を表示する場合は、事前公開ボタンをクリックします。 

事後の結果を表示する場合は、入札結果ボタン（または随契情報ボタン）をクリックします。 

 

中止となった調達案件は、備考欄に「中止」が表示されます。 

不調となった調達案件は、備考欄に「不調」が表示されます。 

 

２ 
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７．２ 個別情報の表示 

 

７．２．１ 事前公開情報を表示する 

 

検証機能調達案件一覧の表示 

調達案件一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

事前公開ボタン①をクリックします。 

 

１ 
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事前公開情報の表示 

事前の結果を公開する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

事前の結果を確認した後、戻るボタン②をクリックし、調達案件一覧画面へ戻ります。 

２
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７．２．２  入札結果を表示する 

 

検証機能調達案件一覧の表示 

調達案件一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入札結果ボタン①をクリックします。 

 

 

１
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入札結果公開情報の表示 

入札結果の状況を公開する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

検証ボタン②をクリックします。 

 

 

２ 
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入札金額検証結果の表示 

入札書の正当性を検証する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

検証結果を確認後、戻るボタン③をクリックし、戻ります。 

 

 

３



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

7-2-6 

 

７．２．３ 随意契約情報を表示する 

 

検証機能調達案件一覧の表示 

調達案件一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

随契情報ボタン①をクリックします。 

 

１
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随契情報の表示 

随契情報を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

検証ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

検証ボタン： 入札書（見積書）検証結果が表示されます。 

戻るボタン： 調達案件一覧画面に戻ります。 

 

 

２ 
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随契情報の表示 

随契情報を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認した後、戻るボタン③をクリックします。 

 

 

 

３
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8-1 

 

第８章  質問回答 

 

この章では、質問回答について説明します。 

 

 

８．１  質問回答画面にログインする 

８．２  調達案件を検索する 

８．３  調達案件一覧を表示する 

８．４  質問回答一覧を表示する 

８．５  質問を登録する 

８．６  回答を確認する 
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８．１ 質問回答画面にログインする 

 

メインメニューの表示 

質問回答の事業者機能を起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

質問回答ボタン①をクリックします。（業務途中のあらゆるタイミングでクリック可能です。） 

 

１ 
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IC カードPIN 番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

IC カードをカードリーダーに差し込み、「PIN 番号」②にICカードのPIN番号を入力しOK ボタン③をクリ

ックします。 

 

項目説明 

PIN番号：使用するICカードのPIN番号を入力します。 

 

 

※ PIN番号は半角英数字で入力してください。 

 

※ PIN 番号入力欄に入力した文字は「*」で表示されますので入力した文字は画面で確認するこ

とができません。入力ミスのないように気をつけてください。 

 

 

 

２ 

３ 
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８．２ 調達案件を検索する 

 

 

調達案件検索（質問回答）画面の表示 

質問回答システムにログインすると、調達案件検索（質問回答）画面が表示されます。この画面から、質問

したい調達案件や、質問に対する回答を確認したい調達案件を検索します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

各検索条件①を入力したのち、調達案件一覧（質問回答）ボタン②をクリックします。 

検索条件を指定しない場合、全ての調達案件が対象となります。 

 

項目説明 

 

（検索条件項目） 

調達機関 ：名古屋市（固定）となります。  

発注担当局 ：調達案件の発注担当局を指定します。（複数選択可※１） 

入札方式 ：調達案件の入札方式を指定します。（複数選択可※１） 

公告日（指名通知日） ：調達案件の公告日（指名通知日）を範囲指定します。 

調達案件番号  ：調達案件の案件番号を指定します。（部分検索可※２） 

 

１ ２ 
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調達案件名称 ：調達案件の案件名称を指定します。（部分検索可※２） 

表示件数  ：調達案件一覧画面に一度に表示する調達案件の件数を選択できます。 

 

※１：上記項目において、選択が行われていない場合は、その条件は指定されていないものとみなされ、

すべて表示されます。また「全て」をクリックして、すべての項目を選択することもできます。 

※２：（部分検索可）の項目は、名称などの文字列中に含まれる一部分の文字を検索することが出来ます。

文字は文字列のどこにあっても検索できます。 

 

（画面左側の項目） 

調達案件一覧（質問回答）ボタン：調達案件一覧画面を表示します。
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８．３ 調達案件一覧を表示する 

 

調達案件一覧の表示 

検索条件設定画面で設定した条件に該当する調達案件情報の一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

案件内容に対する質問を行いたい調達案件の選択ボタン①をクリックします。 

 

 

 

１ 
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８．４ 質問回答一覧を表示する 

 

 

質問回答一覧の表示 

選択した調達案件についての質問および回答の一覧を表示します。 

 

 

 

操作説明 

この画面より案件内容に対する質問入力、質問に対する回答の確認を行います。 
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８．５ 質問を登録する 

 

 

質問回答一覧の表示 

選択した調達案件についての質問および回答の一覧を表示します。 

 

 

 

操作説明 

質問入力ボタン①をクリックします。 

 

補足説明 

案件内容に対する質問可能な期間は、調達案件の公告日からその調達案件の案件内容質問受付期限までです。 

 

 

１ 
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質問内容の入力画面の表示 

選択した調達案件の内容に対する質問を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 

３ 

４ 
５ 

６ 
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8-5-3 

 

操作説明 

調達案件の内容に対する質問にて、質問の題名を入力欄②に、質問の内容を入力欄③にそれぞれ入力します。 

 

資料を添付する場合は、参照ボタン④をクリックしファイルを選択します。添付資料追加ボタン⑤で添付資

料ファイル一覧表示欄へ追加します。 

 

質問の題名および内容の入力終了後、入力内容確認ボタン⑥をクリックします。 

 

 

項目説明 

【入力】 

題名      ：質問の題名を入力します。 

質問内容  ：質問の内容を入力します。 

 

 

【ボタン】 

添付資料追加ボタン ：参照ボタンで選択したファイルを添付資料として追加します。 

削除ボタン  ：添付資料を削除します。 

参照ボタン  ：ファイル選択画面が表示されます。 

入力内容確認ボタン ：入力内容確認画面に移動します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

 

補足説明 

質問の題名は必須入力項目です。全角60文字までの入力が可能です。 

質問の内容は必須入力項目です。全角1000文字までの入力が可能です。 

添付資料は１ファイル登録できます。 

 

注意 

 

※題名および質問内容については公開されるため、質問者が類推できるような内容は入力しないで下さい。 
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質問内容登録画面の表示 

調達案件の内容に対する質問の内容を確認後、登録するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

画面に表示されている質問の内容を確認後、登録ボタン⑦をクリックします。 

 

項目説明 

登録ボタン  ：調達案件の内容に対する質問の内容を登録します。 

戻るボタン  ：質問内容入力画面に戻ります。 

７ 
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質問内容登録確認画面 

質問が正しく登録されたことを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

質問が登録されたことを確認後、質問／回答一覧ボタン⑧で質問回答一覧画面を表示します。 

 

 

８ 
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８．６ 回答を確認する 

 

 

質問回答一覧画面の表示 

選択した調達案件についての質問内容および回答内容の一覧を表示します。 

 

 

 

操作手順 

回答日時が表示されている事を確認して表示ボタン①をクリックします。 

 

補足説明 

回答日時が空白の質問については、まだ回答が登録されていないため質問内容のみの表示となります。 

 

１ 
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質問内容および回答内容の表示 

調達案件の内容についての質問および回答を確認するための画面です。 

 

 

 

操作手順 

添付資料がある場合は、添付資料表示ボタン②をクリックします。 

印刷ボタン③をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

添付資料表示ボタン ：添付資料を表示・保存する画面に移動します。 

印刷ボタン     ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン     ：質問回答一覧画面に移動します。 

 

補足説明 

添付資料が添付されていない場合、添付資料表示ボタン②はグレー表示となります。 

 

 

２ 

３ 
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添付資料画面 

添付資料を選択し、表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

画面に表示された添付資料ファイル名を選択後、表示・保存ボタン④をクリックします。 

添付資料を表示・保存した後は戻るボタン⑤をクリックします。 

 

 
 

５ 
４ 
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調達案件の内容に対する質問および回答の印刷 

調達案件の内容に対する質問および回答を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

ブラウザメニューの印刷アイコン⑥をクリックすることにより、調達案件の内容に対する質問および回答が

印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑦をクリックします。 

 

 

 

 

 

７ 

６ 


