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第８章  質問回答 

 

この章では、質問回答について説明します。 

 

８．１   質問回答画面にログインする 

８．２   質問回答からログアウトする 

８．３   調達案件を検索する 

８．４   調達案件一覧を表示する 

 

 ※８．５から８．７については、公示日が令和8年4月 1日以降の画面の説明になります。 

８．５   質問回答一覧を表示する 

８．６   質問を登録する 

８．７   回答を確認する 

 

※８．８から８．１０については、公示日が令和8年3月 31日以前の画面の説明になります。 

８．８   質問回答一覧を表示する 

８．９   質問を登録する 

８．１０  回答を確認する 
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８．１ 質問回答画面にログインする 

 

メインメニューの表示 

質問回答の事業者機能を起動します。 

 

 

 

操作説明 

質問回答ボタン①をクリックします。（業務途中のあらゆるタイミングでクリック可能です。） 

１ 
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IC カードPIN 番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

IC カードをカードリーダーに差し込み、「PIN 番号」②にICカードのPIN番号を入力しOK ボタン③をクリ

ックします。 

 

項目説明 

PIN番号：使用するICカードのPIN番号を入力します。 

 

 

※ PIN番号は半角英数字で入力してください。 

 

※ PIN 番号入力欄に入力した文字は「*」で表示されますので入力した文字は画面で確認するこ

とができません。入力ミスのないように気をつけてください。 

 

 

 

２ 

３ 
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８．２ 質問回答からログアウトする 

 

質問回答画面 

 

 

操作説明 

 

1. 業務画面右上のログアウトボタン ①をクリックします。 

 

確認メッセージが表示されますので、ログアウトする場合はＯＫをクリックします。 

 

１ 
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電子入札システム終了画面が表示されますので「×」ボタンをクリックしてブラウザを閉じます。 
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８．３ 調達案件を検索する 

 

調達案件検索（質問回答）画面の表示 

質問回答システムにログインすると、調達案件検索（質問回答）画面が表示されます。この画面から、質問

したい調達案件や、質問に対する回答を確認したい調達案件を検索します。 

 

 

 

操作説明 

各検索条件①を入力したのち、調達案件一覧（質問回答）ボタン②をクリックします。 

検索条件を指定しない場合、全ての調達案件が対象となります。 

１ 

２ 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

8-3-2 

項目説明 

 

（検索条件項目） 

調達機関 ：名古屋市（固定）となります。  

発注担当局 ：調達案件の発注担当局を指定します。（複数選択可※１） 

入札方式 ：調達案件の入札方式を指定します。（複数選択可※１） 

公告日（指名通知日） ：調達案件の公告日（指名通知日）を範囲指定します。 

調達案件番号  ：調達案件の案件番号を指定します。（部分検索可※２） 

調達案件名称 ：調達案件の案件名称を指定します。（部分検索可※２） 

表示件数  ：調達案件一覧画面に一度に表示する調達案件の件数を選択できます。 

 

※１：上記項目において、選択が行われていない場合は、その条件は指定されていないものとみなされ、

すべて表示されます。また「全て」をクリックして、すべての項目を選択することもできます。 

※２：（部分検索可）の項目は、名称などの文字列中に含まれる一部分の文字を検索することが出来ます。

文字は文字列のどこにあっても検索できます。 

 

（画面左側の項目） 

調達案件一覧（質問回答）ボタン：調達案件一覧画面を表示します。
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８．４ 調達案件一覧を表示する 

 

調達案件一覧の表示 

検索条件設定画面で設定した条件に該当する調達案件情報の一覧を表示します。 

 

 

操作説明 

案件内容に対する質問を行いたい調達案件の選択ボタン①をクリックします。 
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 ※このページ以降、項番８．７までは、公示日が令和8年 4月1日以降の案件についての説明になります。 

  公示日が令和8年3月31日以前の案件については、項番８．８から８．１０を参照してください。 

 

８．５ 質問回答一覧を表示する 

 

質問回答一覧の表示 

選択した調達案件についての質問および回答の一覧を表示します。 

 

 

操作説明 

この画面より案件内容に対する質問入力、質問に対する回答の確認を行います。 
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８．６ 質問を登録する 

 

質問回答一覧の表示 

選択した調達案件についての質問および回答の一覧を表示します。 

 

 

操作説明 

質問入力ボタン①をクリックします。 

 

補足説明 

案件内容に対する質問可能な期間は、調達案件の公告日からその調達案件の案件内容質問受付期限までです。 

 

 

１ 
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質問内容の入力画面の表示 

選択した調達案件の内容に対する質問を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

操作説明 

質問内容が記載されたファイルを添付します。 

添付方法は、参照ボタン②をクリックしファイルを選択します。添付資料追加ボタン③で添付資料ファイル

一覧表示欄へ追加します。（必須入力） 

 

ファイルの添付終了後、入力内容確認ボタン④をクリックします。 

 

項目説明 

【ボタン】 

添付資料追加ボタン ：参照ボタンで選択したファイルを添付資料として追加します。 

削除ボタン  ：添付資料を削除します。 

参照ボタン  ：ファイル選択画面が表示されます。 

入力内容確認ボタン ：入力内容確認画面に移動します。 

戻るボタン  ：質問回答一覧画面に戻ります。 

 

補足説明 

添付ファイルは１ファイル登録できます。 

 

注意 

添付ファイルに記載された質問内容は公開されるため、質問者が類推できるような内容は入力しないで下さ

い。 

２ 
３ 

４ 
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質問内容登録画面の表示 

調達案件の内容に対する質問の内容を確認後、登録するための画面です。 

 
 

操作手順 

画面に表示されている質問の内容を確認後、登録ボタン⑤をクリックします。 

 

項目説明 

登録ボタン  ：調達案件の内容に対する質問の内容を登録します。 

戻るボタン  ：質問内容入力画面に戻ります。 

５ 
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質問内容登録確認画面 

質問が正しく登録されたことを確認します。 

 
 

操作手順 

質問が登録されたことを確認後、質問／回答一覧ボタン⑥で質問回答一覧画面を表示します。 

 

６ 
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８．７ 回答を確認する 

 

質問回答一覧画面の表示 

選択した調達案件についての質問内容および回答内容の一覧を表示します。 

 
 

操作手順 

回答日時が表示されている事を確認して表示ボタン①をクリックします。 

 

補足説明 

回答日時が空白の質問については、まだ回答が登録されていないため質問内容のみの表示となります。 

 

１ 
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質問内容および回答内容の表示 

調達案件の内容についての質問および回答を確認するための画面です。 

 
 

操作手順 

回答を確認するには、添付資料表示ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

添付資料表示ボタン ：添付資料を表示・保存する画面に移動します。 

印刷ボタン     ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン     ：質問回答一覧画面に移動します。 

２ 
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添付資料画面 

添付資料を選択し、表示する画面です。 

 
 

操作説明 

画面に表示された添付資料ファイル名を選択後、表示・保存ボタン③をクリックします。 

添付資料を表示・保存した後は戻るボタン④をクリックします。 

 

４ ３ 
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調達案件の内容に対する質問および回答画面の印刷 

調達案件の内容に対する質問および回答画面を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

ブラウザメニューの印刷アイコン⑤をクリックすることにより、調達案件の内容に対する質問および回答画

面の内容が印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑥をクリックします。 

 

補足説明 

質問および回答内容は、印刷されません。 

質問および回答内容を確認する場合は、添付資料画面から添付ファイルをダウンロードして確認してくださ

い。 

 

 

 

６ 

５ 
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 ※このページ以降は、公示日が令和8年3月 31日以前の案件についての説明になります。 
  公示日が令和8年4月1日以降の案件については、項番８．５から８．７を参照してください。 

 

８．８ 質問回答一覧を表示する 

 

質問回答一覧の表示 

選択した調達案件についての質問および回答の一覧を表示します。 

 

 

 

操作説明 

この画面より案件内容に対する質問入力、質問に対する回答の確認を行います。 
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８．９ 質問を登録する 

 

質問回答一覧の表示 

選択した調達案件についての質問および回答の一覧を表示します。 

 

 

 

操作説明 

質問入力ボタン①をクリックします。 

 

補足説明 

案件内容に対する質問可能な期間は、調達案件の公告日からその調達案件の案件内容質問受付期限までです。 

 

 

１ 
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質問内容の入力画面の表示 

選択した調達案件の内容に対する質問を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 

３ 

４ 
５ 

６ 
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操作説明 

調達案件の内容に対する質問にて、質問の題名を入力欄②に、質問の内容を入力欄③にそれぞれ入力します。 

 

資料を添付する場合は、参照ボタン④をクリックしファイルを選択します。添付資料追加ボタン⑤で添付資

料ファイル一覧表示欄へ追加します。 

 

質問の題名および内容の入力終了後、入力内容確認ボタン⑥をクリックします。 

 

 

項目説明 

【入力】 

題名      ：質問の題名を入力します。 

質問内容  ：質問の内容を入力します。 

 

 

【ボタン】 

添付資料追加ボタン ：参照ボタンで選択したファイルを添付資料として追加します。 

削除ボタン  ：添付資料を削除します。 

参照ボタン  ：ファイル選択画面が表示されます。 

入力内容確認ボタン ：入力内容確認画面に移動します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

 

補足説明 

質問の題名は必須入力項目です。全角60文字までの入力が可能です。 

質問の内容は必須入力項目です。全角1000文字までの入力が可能です。 

添付資料は１ファイル登録できます。 

 

注意 

 

題名および質問内容については公開されるため、質問者が類推できるような内容は入力しないで下さい。 
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質問内容登録画面の表示 

調達案件の内容に対する質問の内容を確認後、登録するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

画面に表示されている質問の内容を確認後、登録ボタン⑦をクリックします。 

 

項目説明 

登録ボタン  ：調達案件の内容に対する質問の内容を登録します。 

戻るボタン  ：質問内容入力画面に戻ります。 

７ 
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質問内容登録確認画面 

質問が正しく登録されたことを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

質問が登録されたことを確認後、質問／回答一覧ボタン⑧で質問回答一覧画面を表示します。 

 

 

８ 
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８．１０ 回答を確認する 

 

質問回答一覧画面の表示 

選択した調達案件についての質問内容および回答内容の一覧を表示します。 

 

 

 

操作手順 

回答日時が表示されている事を確認して表示ボタン①をクリックします。 

 

補足説明 

回答日時が空白の質問については、まだ回答が登録されていないため質問内容のみの表示となります。 

 

１ 
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質問内容および回答内容の表示 

調達案件の内容についての質問および回答を確認するための画面です。 

 

 

 

操作手順 

添付資料がある場合は、添付資料表示ボタン②をクリックします。 

印刷ボタン③をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

 

項目説明 

添付資料表示ボタン ：添付資料を表示・保存する画面に移動します。 

印刷ボタン     ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン     ：質問回答一覧画面に移動します。 

 

補足説明 

添付資料が添付されていない場合、添付資料表示ボタン②はグレー表示となります。 

 

 

２ 

３ 
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添付資料画面 

添付資料を選択し、表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

画面に表示された添付資料ファイル名を選択後、表示・保存ボタン④をクリックします。 

添付資料を表示・保存した後は戻るボタン⑤をクリックします。 

 

 
 

５ 
４ 
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調達案件の内容に対する質問および回答の印刷 

調達案件の内容に対する質問および回答を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

ブラウザメニューの印刷アイコン⑥をクリックすることにより、調達案件の内容に対する質問および回答が

印刷されます。 

印刷が終了したら、右上の×ボタン⑦をクリックします。 

 

 

 

 

 

７ 

６ 


