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６．１．３ 利用者登録の内容を変更する 

 

利用者変更メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

変更ボタン①をクリックすることにより、PIN番号入力ダイアログを表示します。 
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ICカードPIN番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ICカードをカードリーダに差し込みます。 

PIN番号②を入力後、OKボタン③をクリックします。 

 

入力したPIN番号が正しければ、利用者変更画面が表示されます。 

 

２

３
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利用者登録変更画面 

利用者登録した内容を変更します。 
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操作説明 

※印の付いた必須項目を必要に応じて変更します。入力内容確認ボタン④をクリックします。 

 

項目説明 

【入力】 

１． 名古屋市への登録状況（変更不可） 

 利用者登録した情報が表示されます。委託している場合は受任者の情報が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで登録した情報が自動的に反映されます。入札参加者登録システムで変更

した情報は、翌日以降に反映されます。 

 

 商号又は名称  ：商号又は名称が表示されます。 

 郵便番号  ：郵便番号が表示されます。 

 所在地  ：所在地が表示されます。 

 代表者役職名  ：代表者の役職名が表示されます。 

 代表者氏名(A) ：代表者氏名が表示されます。 

 代表電話番号  ：代表電話番号が表示されます。 

 代表FAX番号  ：代表FAX番号が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで、FAX 番号および役職名を登録していない場合は利用者登録システムで

は「－（ハイフン）」で表示されます。 

 

 （本店代表者氏名） ：委託している場合は本店代表者氏名が表示されます。 

 

２． 代表連絡先情報 

 名古屋市と連絡をとる際の代表窓口となる情報です。１企業１箇所の連絡先を指定できます。利用者登録

した情報が表示されています。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 

 

３． 指名通知メールアドレス 

 指名通知発行時に送信されるメールアドレスです。利用者登録した情報が表示されています。必要に応じ

て変更してください。 
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４． ICカード利用者情報（入力不可） 

 電子入札コアシステム対応認証局へ登録したICカード情報が表示されます。 

 

ICカード企業名称  ：認証局へ登録したICカード企業名称が表示されます。 

ICカード取得者氏名：認証局へ登録したICカード取得者氏名が表示されています。 

ICカード取得者情報：認証局へ登録したICカード取得者情報が表示されています。 

 

５． ICカード担当者情報 

ICカード担当者の連絡先です。登録するICカードごとに登録をします。 

利用者登録した情報が表示されています。連絡先メールアドレスには、各種通知書や受付票の到着をお知ら

せするメールが届きます。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 連絡先メールアドレス  ：連絡先メールアドレスが表示されています。 

 

 

【ボタン】 

入力内容確認ボタン  ：入力値で資格審査情報を検索します。 

戻るボタン   ：前画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注 意 

電子入札の利用者登録システムで、入力項目を変更しても入札参加資格登録システムの情報は変更され

ません。 
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利用者登録変更内容の確認画面 

変更内容の確認を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入力内容確認ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

入力内容確認ボタン ：登録内容確認画面が表示されます。 

戻るボタン  ：資格審査情報検索画面に戻ります。 

 

 

 

 

５
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操作説明 

内容を確認後、変更ボタン⑤をクリックすることにより、変更完了画面を表示します。 

 

項目説明 

登録ボタン ：変更結果印刷画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 
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変更結果の印刷 

変更完了画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン⑥をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

ブラウザを閉じる為に、閉じるボタンをクリックします。 

以上で利用者登録の変更が完了となります。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

閉じるボタン ：変更完了画面を閉じます。 

 

 

 

 

６
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６．１．４ ＩＣカードの更新を行う 

 

利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ＩＣカード更新ボタン①をクリックすることにより、確認メッセージが表示されます。 
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古いICカードの確認 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

現在使用しているIC カードをIC カードリーダーに挿入し、OK ボタン②をクリックします。 

 

ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

PIN 番号に現在使用しているIC カードのPIN 番号③を入力し、OK ボタン④をクリックします。 

 

２ 

 

３

４ 
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新しいIC カードの確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

新しく取得したIC カードをIC カードリーダーに挿入し、OK ボタン⑤をクリックします。 

 

ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

PIN 番号に新しいIC カードのPIN 番号⑥を入力し、OK ボタン⑦をクリックします。 

 

※現在使用中のIC カードと新しいIC カードのPIN番号が同じ場合は、この画面は表示され 

ません。 

 

５ 

６

７ 
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ＩＣカードの更新 

古いＩＣカードと新しいＩＣカードの情報が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作 

利用者の情報、現在使用しているICカード情報、新規に使用するICカード情報の内容を確認後、更新ボタ

ン⑧をクリックすることにより、更新完了画面を表示します。 

また、更新を行わない時は、戻るボタンをクリックした後、IC カードの更新をやり直してください。 

※IC カードの更新を行うと、旧カードでは名古屋市の電子入札システムへログインできなくなります。 

 

 

 

８


