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第６章 利用者登録 

 

名古屋市電子入札システムを使用する場合はＩＣカードを用いて利用者登録を行う必要があります。 

 

利用者登録では、以下のことを行えます。 

 

�利用者登録    使用するＩＣカードを電子入札システムに登録する機能です。 

 

 

�ＩＣカード更新  使用中のＩＣカードのを別のＩＣカードに変更できます。 

※変更前のカードではログインできなくなります。 

 

 

６．１ 物品システムの利用者登録 

６．１．１ 利用者登録機能にログインする 

６．１．２ 利用者登録を行う 

６．１．３ 利用者登録の内容を変更する 

６．１．４ ICカードの更新を行う 

６．２ 少額物品システムの利用者登録 

６．２．１ 利用者登録機能にログインする 

６．２．２ 利用者登録（変更）を行う 
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６．１ 物品システムの利用者登録 

 

６．１．１ 利用者登録機能にログインする 

 

メインメニュー（事業者）の表示 

電子入札システムにアクセスすると、この画面が最初に表示されます。この画面から対象の業務を選択しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

２．物品システム（資材納入／物品の買入・借入／不用品の売払い）①をクリックします。 

 

 

 

 

 

１ 

 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

6-1-2 

利用者登録／電子入札選択画面（事業者）の表示 

利用者登録画面を表示するための画面です 

 

 
 

 

操作説明 

 

利用者登録②をクリックします。 

 

 

２ 

 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

6-1-3 

利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のトップメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

利用者登録処理ボタン③をクリックすることにより、メインメニュー画面を表示します。 

 

※ 画面が表示されたら、時刻表示がされるまで操作をしないでください。 

時刻は以下のように表示されます。 

 

 

 

 

※ 利用者登録/電子入札システム選択画面は、電子入札システム使用中閉じないでください。こ

れ以降の画面よりも先にこの画面を閉じると、正常に動作しない場合があります。 

 

 

 

 

３ 
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利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

各メニュー④は下記機能に対応します。 

 

 

項目説明 

登録ボタン  ：利用者情報を登録します。 

変更ボタン  ：以前利用者登録を行った情報の変更をします。 

IC カード更新ボタン ：IC カード更新時に行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 
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６．１．２ 利用者登録を行う 

 

利用者登録メニューの表示 

利用者登録（事業者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

登録ボタン①をクリックすることにより、PIN番号入力ダイアログを表示します。 

 

 

 

 

 

１ 
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ICカードPIN番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

IC カードをカードリーダーに差し込みます。 

PIN番号②を入力後、OKボタン③をクリックします。 

 

入力したPIN番号が正しければ、ＩＤ／パスワード入力画面が表示されます。 

 

 

 

 

２ 

 

３ 
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利用者登録ログイン 

名古屋市競争入札参加資格審査申請で発行されたIDとパスワードを入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

名古屋市競争入札参加資格審査申請で発行されたIDとパスワード④を入力（半角入力）後、ログインボタン

⑤をクリックすることにより、利用者登録画面を表示します。 

 

項目説明 

【入力】 

 ID ：名古屋市競争入札参加資格審査申請で発行されたID 

 パスワード ：IDと同時に発行されたパスワード 

 

【ボタン】 

ログインボタン ：利用者登録画面を表示します。 

 

４ 

 

５ 
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利用者登録画面 

名古屋市競争入札参加資格審査情報とICカードの関連付けのため利用者登録を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 
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操作説明 

※印の付いた必須項目を入力します。 

 

項目説明 

【入力】 

１． 名古屋市への登録状況（入力不可） 

 入札参加者登録システム（名古屋市競争入札参加資格審査申請）で登録された情報が表示されます。 

委託している場合は受任者の情報が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで登録した情報が自動的に反映されます。入札参加者登録システムで変更

した情報は、翌日以降に反映されます。 

 

 商号又は名称  ：商号又は名称が表示されます。 

 郵便番号  ：郵便番号が表示されます。 

 所在地  ：所在地が表示されます。 

 代表者役職名  ：代表者の役職名が表示されます。 

 代表者氏名(A) ：代表者氏名が表示されます。 

 代表電話番号  ：代表電話番号が表示されます。 

 代表FAX番号  ：代表FAX番号が表示されます。 

 

※ 入札参加者登録システムで、FAX 番号および役職名を登録していない場合は利用者登録システムで

は「－（ハイフン）」で表示されます。 

 

 （本店代表者氏名） ：委託している場合は本店代表者氏名が表示されます。 

 

２． 代表連絡先情報 

 名古屋市と連絡をとる際の代表窓口となる情報です。１企業１箇所の連絡先を指定できます。入札参加者

登録システムで登録した情報（委任がある場合は受任者情報）が初期表示されています。連絡先が「１．名

古屋市への登録状況」と異なる場合のみ修正します。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 

 

３． 指名通知メールアドレス 

 指名通知発行時に送信されるメールアドレスです。入札参加者登録システムで登録したメールアドレス（委

任がある場合は受任者情報）が初期表示されています。必要に応じて変更してください。 
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４． ICカード利用者情報（入力不可） 

 電子入札コアシステム対応認証局へ登録したICカード情報が表示されます。 

 

ICカード企業名称  ：認証局へ登録したICカード企業名称が表示されます。 

ICカード取得者氏名：認証局へ登録したICカード取得者氏名が表示されています。 

ICカード取得者情報：認証局へ登録したICカード取得者情報が表示されています。 

 

５． ICカード担当者情報 

ICカード担当者の連絡先です。登録するICカードごとに登録をします。 

入札参加者登録システムで登録した情報が初期表示されています。 

連絡先メールアドレスには、各種通知書や受付票の到着をお知らせするメールが届きます。 

 

 連絡先名称（部署名等） ：部署名なども含んだ連絡先名称が表示されています。 

 連絡先郵便番号  ：連絡先の郵便番号が表示されています。 

 連絡先住所     ：連絡先の住所が表示されています。 

 連絡先氏名     ：連絡先の氏名が表示されています。 

 連絡先電話番号  ：連絡先の電話番号が表示されています。 

 連絡先FAX番号  ：連絡先のFAX番号が表示されています。 

 連絡先メールアドレス  ：連絡先メールアドレスが表示されています。 

 

 

【ボタン】 

入力内容確認ボタン  ：入力値で資格審査情報を検索します。 

戻るボタン   ：前画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注 意 

電子入札の利用者登録システムで、入力項目を変更しても入札参加資格登録システムの情報は変更され

ません。 
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利用者登録確認画面 

利用者登録内容の確認を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入力内容確認ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

入力内容確認ボタン ：登録内容確認画面が表示されます。 

戻るボタン  ：資格審査情報検索画面に戻ります。 

 

 

 

  

７ 
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操作説明 

内容を確認後、登録ボタン⑦をクリックすることにより、登録完了画面を表示します。 

 

項目説明 

登録ボタン ：登録結果印刷画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

 



 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

6-1-13 

利用者情報登録結果の印刷 

登録完了画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン⑧をクリックすることにより印刷用の別画面が表示されます。 

ブラウザを閉じる為に、閉じるボタンをクリックします。 

以上で利用者登録が完了となります。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

閉じるボタン ：登録完了画面を閉じます。 

 

 

 

 

８ 

 


