
 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-3-1 

３．３ 調達案件を検索する 

 

３．３．１ 調達案件を検索する 
 

調達案件の検索 

電子入札システムにログインすると、調達案件検索画面が表示されます。この画面から、自分が参加してい

る調達案件や、公告されている調達案件を検索します。 
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事業者版操作マニュアル【物品】 3-3-2 

操作説明 

調達案件の検索条件①を設定し、検索ボタン②をクリックすることにより、調達案件の一覧画面を表示しま

す。検索条件を指定しない場合、すべての案件が対象になります。(※①) 

 

項目説明 

（検索条件項目） 

調達案件番号  ：調達案件の案件番号を指定します。（部分検索可※②） 

調達案件名称  ：調達案件の案件名称を指定します。（部分検索可※②） 

入札方式   ：調達案件の入札方式を指定します。 

進捗状況   ：調達案件の進捗状態を指定します。 

入札担当局  ：入札担当局を指定します。 

入札受領期限  ：調達案件の入札受付期限の日程を範囲指定します。 

開札日時   ：調達案件の開札の日程を範囲指定します。 

表示件数   ：調達案件を画面に一度に表示する案件数を選択できます。 

調達案件表示順序  ：表示する調達案件の順序を指定します。 

 

※①上記項目において、選択が行われていない場合は、その条件は指定されていないものとみなされ、

すべて表示されます。 

 

※②（部分検索可）の項目は、名称などの文字列中に含まれる一部分の文字を検索することが出来ま

す。文字は文字列のどこにあっても検索できます。 
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３．３．２ 補助検索機能を使用する 

 

補助検索機能の使用 

補助検索ボタンをクリックすると、調達案件補助検索画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

補助検索ボタン①をクリックすると別の調達案件補助検索画面が表示されます。 

 

 

１ 

 

５ 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-3-4 

補助検索 

調達案件の補助検索を行います。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

調達案件の検索条件②を設定し、補助検索ボタン③をクリックすることにより、画面の下半分に対象案件の

一覧が表示されます。対象の選択ボタン④をクリックすると、調達案件一覧画面に戻り、選択した調達案件

の案件番号が前ページ⑤に設定されます。 
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名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-4-1 

３．４ 調達案件一覧画面を表示する 

 

調達案件一覧の表示 

自分が参加している調達案件や公告されている調達案件について検索すると、以下の当画面が表示されます。 

（検索条件設定画面で設定した条件に該当する調達案件情報の一覧を表示します） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 3-4-2 

 

 

操作説明 

この画面より、申請書の提出、受付票／通知書の表示を行う調達案件の選択を行います。 

 

 

この画面から以下の処理が行えます。 

■入札書提出前の作業 

□ 一般競争入札方式（売払い含む） 

 ・一般競争入札参加資格確認申請書を提出する 

 ・競争入札参加資格確認申請書受付票を表示する 

 ・競争入札参加資格確認通知書を表示する 

 

□ 指名競争入札方式（売払い含む） 

 ・指名通知書を確認する場合 

□ 随意契約（指名見積） 

 ・見積依頼通知書の確認 

■入札書（見積書）提出 

■入札書受付票の確認 

■入札（見積）締切通知書の確認 

■落札者決定通知書の確認 

 

 ※ 未参照の通知書等がある場合には、表示ボタンの下に「未参照有り」というメッセージが表示されて

います。 

 

※ 参加資格が無い場合は、以下のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

質問欄  ：質問に対する回答の有無を確認することが出来ます。 

 

表示内容は以下の通りです。 

 

質問に対する回答がある場合：○ 

質問に対する回答がない場合：空白 

 

※質問回答の入力・参照方法は、「第８章 質問回答」を参照してください。 
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事業者版操作マニュアル【物品】 3-5-1 

３．５ 調達案件概要を表示する 

 

調達案件概要の表示 

調達案件一覧画面の調達案件名称をクリックすると調達案件の詳細情報を閲覧できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

閉じるボタン①をクリックするとこの画面を閉じます。 

 

※ 添付ファイル 

  入札公告や入札説明書等をこの画面からダウン 

ロードし、入手する場合があります。 

 

・指名競争入札等：本画面からダウンロードします。 

・一般競争入札等：調達情報サービスシステムからダウンロード します。 
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３．６ 通知書等を確認する 

調達案件一覧の表示 

検索画面で設定した条件に該当する調達案件情報の一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

通知書欄にある表示ボタン①をクリックします。 
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通知書一覧画面の表示 

該当案件で、現在受け取っている通知書の一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

各通知書をクリックすると該当通知書が表示されます。通知書の確認が終了した場合、戻るボタン②をクリ

ックします。 

 

※ 通知書の確認を行うと通知書確認②が「未参照」から「参照済」に変わります。 
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３．７ 関連文書をダウンロードする 

 

仕様書や設計書、内訳書テンプレートなどがアップロードされている場合、電子入札システムよりダウンロ

ードすることができます。 

 

仕様書／内訳書一覧の表示 

調達案件一覧のダウンロードボタンをクリックすると表示されます。 

（ダウンロードボタンは、仕様書や内訳書等の文書が登録されている調達案件に表示されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ダウンロードしたいファイルのダウンロードボタン①をクリックします。 
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保存先の指定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保存ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

任意のフォルダを指定し、保存ボタンをクリックします。 

このとき、ファイル名に任意の名前に変更できます。 

 

 

 

補足説明 

※ 指名競争入札など調達情報サービスシステムに公開されない調達案件は、電子入札システムで仕様書等

をダウンロードすることができます。 
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３．８ 帳票の署名を確認する 

 

 電子入札システムから発行された通知書等は、電子署名を付加されて発行されます。 

その電子署名の検証と、署名情報の目視による確認を行うことができます。 

 

帳票の表示 

署名を確認したい帳票を画面（以下は入札締切通知書の例）に表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

画面右下の署名アイコン①をクリックします。 
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署名検証画面の表示 
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署名検証画面が別ウィンドウで表示されます。 

この画面を表示する際に、帳票に付加されている電子署名の検証が自動的に行われます。（署名に問題がない

場合、画面上部に「署名検証成功」と表示されます） 

また、電子署名の内容を目視により確認することができます。 
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３．９ 資料を添付する 

資料の添付画面の表示 

資料を添付する画面を表示させます。 
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操作説明 

参照ボタン①をクリックすると、[ファイル選択]画面が表示されます。添付するファイルが保存してあるド

ライブやフォルダ②を選択します。添付したいファイル③を選択します開くボタン④をクリックします。 

添付資料追加ボタン⑤をクリックします。点線部⑥に添付資料が表示されますのでご確認ください。 

 

 

※ 添付したファイルはコアシステムで圧縮されます。圧縮後容量が１MB を超える場合は添付で

きません。添付資料を削除するには、削除ボタンをクリックします。もし容量を超える場合な

どは、全てのファイルについて郵送手続きを取ってください。 

※ 添付する資料は、最新のウィルス定義ファイルでウィルスチェックしてください。 

 


