
 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル 

【物品】 

 

 

 

 

 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

 

 

 

 

 

第Ⅰ部 共通編



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

目 次 
 

第１章 本操作マニュアルについて  ････････････････････ 1-1 

 

第２章 業務の流れ  ････････････････････ 2-1 

２．１ 競争入札  ････････････････････ 2-1-1 

２．１．１ 一般競争入札（売払い含む）  ････････････････････ 2-1-1 

２．１．２ 入札後資格確認型一般競争入札（売払い含む） ････････････････････ 2-1-2 

２．２ 指名競争入札（売払い含む）  ････････････････････ 2-2-1 

２．３ 随意契約  ････････････････････ 2-3-1 

２．３．１ 随意契約（指名見積）  ････････････････････ 2-3-1 

２．３．２ 随意契約（オープンカウンタ） ････････････････････ 2-3-2 

２．４ 通常の落札以外の場合  ････････････････････ 2-4-1 

２．４．１ 同価入札（くじ）の場合  ････････････････････ 2-4-1 

２．４．２ 再入札（見積）の場合  ････････････････････ 2-4-2 

２．４．３ 不落随契の場合  ････････････････････ 2-4-3 

２．４．４ 入札（見積）不調の場合  ････････････････････ 2-4-4 

２．４．５ 調査保留の場合  ････････････････････ 2-4-5 

 

第３章共通画面  ････････････････････ 3-1 

３．１ 物品システムにログインする  ････････････････････ 3-1-1 

３．２ 物品システムからログアウトする  ････････････････････ 3-2-1 

３．３ 少額物品システムにログインする  ････････････････････ 3-3-1 

３．３．１ ICカードによりログインする場合 ････････････････････ 3-3-1 

３．３．２ ID・パスワードによりログインする場合 ････････････････････ 3-3-5 

３．４ 少額物品システムからログアウトする ････････････････････ 3-4-1 

３．５ 調達案件を検索する  ････････････････････ 3-5-1 

３．５．１ 調達案件を検索する  ････････････････････ 3-5-1 

３．５．２ 補助検索機能を使用する  ････････････････････ 3-5-3 

３．６ 調達案件一覧画面を表示する  ････････････････････ 3-6-1 

３．７ 調達案件概要を表示する  ････････････････････ 3-7-1 

３．８ 通知書等を確認する  ････････････････････ 3-8-1 

３．９ 関連文書をダウンロードする  ････････････････････ 3-9-1 

３．１０ 帳票の署名を確認する  ････････････････････ 3-10-1 

３．１１ 資料を添付する  ････････････････････ 3-11-1 

 

第４章 入札書（見積書）提出前の作業  ････････････････････ 4-1 

４．１ 一般競争入札方式(売払い含む)  ････････････････････ 4-1-1 

４．１．１ 競争入札参加資格確認申請書を提出する ････････････････････ 4-1-1 

４．１．２ 競争参加資格確認申請書受付票を確認する ････････････････････ 4-1-8 

４．１．３ 競争入札参加資格確認通知書を確認する ････････････････････ 4-1-13 

４．１．４ 入札後資格確認型一般競争入札（売払い含む） ････････････････････ 4-1-18 

４．２ 指名競争入札(売払い含む)  ････････････････････ 4-2-1 

４．２．１ 指名通知書を確認する  ････････････････････ 4-2-1 

４．３ 随意契約(指名見積)  ････････････････････ 4-3-1 

４．３．１ 見積依頼通知書を確認する  ････････････････････ 4-3-1 

４．４ 随意契約(オープンカウンタ)  ････････････････････ 4-4-1 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

 

第５章 入札書（見積書）提出及び提出後の作業 ････････････････････ 5-1 

５．１ 入札書(見積書)を提出する  ････････････････････ 5-1-1 

５．２ 辞退届を提出する  ････････････････････ 5-2-1 

５．３ 入札書受付票（見積書受付票/辞退届受付票）を表示する ････････････････････ 5-3-1 

５．４ 入札締切通知書(見積締切通知書)を確認する ････････････････････ 5-4-1 

５．５ 落札者決定通知書(決定通知書)を確認する ････････････････････ 5-5-1 

５．６ 保留通知書を確認する  ････････････････････ 5-6-1 

５．７ 不調通知書を確認する  ････････････････････ 5-7-1 

５．８ 日時変更通知書を確認する  ････････････････････ 5-8-1 

５．９ 不落随意契約通知書を確認する  ････････････････････ 5-9-1 

５．１０ 見積依頼通知書を確認する  ････････････････････ 5-10-1 

５．１１ くじ結果を確認する  ････････････････････ 5-11-1 

５．１２ 入札後資格確認型一般競争入札方式 ････････････････････ 5-12-1 

５．１２．１ 開札結果を確認する  ････････････････････ 5-12-1 

５．１２．２ 落札候補者決定通知書を確認する ････････････････････ 5-12-4 

５．１２．３ 競争入札参加資格確認申請書を提出する ････････････････････ 5-12-9 

５．１２．４ 競争入札参加資格確認申請書受付票を確認する ････････････････････ 5-12-15 

５．１２．５ 競争入札参加資格確認通知書を確認する ････････････････････ 5-12-20 

 

第６章 利用者登録  ････････････････････ 6-1 

６．１ 物品システムの利用者登録  ････････････････････ 6-1-1 

６．１．１ 利用者登録機能にログインする ････････････････････ 6-1-1 

６．１．２ 利用者登録を行う  ････････････････････ 6-1-5 

６．１．３ 利用者登録の内容を変更する  ････････････････････ 6-1-14 

６．１．４ ＩＣカードの更新を行う  ････････････････････ 6-1-16 

６．２ 少額物品システムの利用者登録  ････････････････････ 6-2-1 

６．２．１ 利用者登録機能にログインする ････････････････････ 6-2-1 

６．２．２ 利用者登録（変更）を行う  ････････････････････ 6-2-5 

 

第７章 検証機能  ････････････････････ 7-1 

７．１ 基本操作  ････････････････････ 7-1-1 

７．１．１ 検索条件を指定し調達案件一覧を表示する ････････････････････ 7-1-1 

７．１．２ 個別機能情報を確認する  ････････････････････ 7-1-2 

７．２ 個別情報の表示  ････････････････････ 7-2-1 

７．２．１ 事前公開情報を表示する  ････････････････････ 7-2-1 

７．２．２ 入札結果を表示する  ････････････････････ 7-2-3 

７．２．３ 随意契約情報を表示する  ････････････････････ 7-2-6 

 

第８章 質問回答  ････････････････････ 8-1 

８．１  質問回答画面にログインする  ････････････････････ 8-1-1 

８．２  質問回答をログアウトする  ････････････････････ 8-2-1 

８．３  調達案件を検索する  ････････････････････ 8-3-1 

８．４  調達案件一覧を表示する  ････････････････････ 8-4-1 

８．５  質問回答一覧を表示する  ････････････････････ 8-5-1 

８．６  質問を登録する  ････････････････････ 8-6-1 

８．７  回答を確認する  ････････････････････ 8-7-1 

８．８  質問回答一覧を表示する  ････････････････････ 8-8-1 



 

名古屋市電子入札システム 

事業者版操作マニュアル【物品】 
 

８．９  質問を登録する  ････････････････････ 8-9-1 

８．１０ 回答を確認する  ････････････････････ 8-10-1 


